ZARZADZENIE Nr 433/2018
Wéjta Gminy Le¢kawica
z dnia 15 maja 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego dla Urzedu Gminy Lekawica.

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22017 poz. 1875 z pdz. zm.) Wéjt Gminy Lekawica zarzadza co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym dla Urzedu Gminy w Lekawicy stanowigcym zalgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 43/2015 Wéjta Gminy Lekawica z dnia 30 kwietnia 2015r. z péz. zm.
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. W § 24 po dotychczasowe;j tresci dodaje si¢ ust. 18 -20 w brzmieniu:

. 18. Prowadzenie rejestru umow.

19.Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzeda: napojow
alkoholowych oraz oplat za korzystanie z tych zezwolen, wspdlpraca z Gminng Komisjg
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych w Gminie.

20.Prowadzenie spraw zwiqzanych z udzielaniem koncesji na dzialalnosé w zakresie
przewozow pasazerskich na terenie Gminy, w tym opiniowanie wnioskéw w sprawie
utworzenia lub zmian w przebiegu linii komunikacyjnych przebiegajgcych przez teren
Gminy. ,,

2. W § 27 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

. 1. Prowadzenie rejestru zamowien publicznych”

3. Skresla si¢ zapis § 27 ust. 11, 12..

4. Zalgcznik nr 2 do Regulaminu — Wykaz symboli referatéw i samodzielnych stanowisk —
otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia. Nadajac znak sprawy
pracownicy oprécz symbolu komérki organizacyjnej umieszczajg w nim inicjaty swojego
imienia i nazwiska. Inicjaly rozdziela si¢ kropka i umieszcza po czterech cyfrach roku
kalendarzowego, w ktérym sprawa si¢ rozpoczeta.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania a jego wykonanie powierzam Sekretarzowi
Gminy.

WOJT GMINY LEKAWICA




Zatacznik do zarzadzenia nr 433/2018
Wojta Gminy Lekawica z dnia 15 maja 2018r.

WYKAZ SYMBOLI REFERATOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK
ORAZ STRUKTURA STANOWISK I WYKAZ ETATOW

Wymiar
Lp. Wyszezegoélnienie Symbol zat"(‘::::)e“ia
1. | WOIT GMINY WG 1
2. | SEKRETARZ GMINY
- Kierownik Referatu Organizacyjnego SG 1
3. | REFERAT ORGANIZACYINY ORG
1). Stanowisko ds.
a) obshugi sekretariatu ORG
b) obstugi Rady Gminy ORG 1
2). Stanowisko ds.
a) oswiaty ORG
b) kultury ORG
c) sportu ORG 1
d) d) ochrony zdrowia ORG
3). Gléwny ksiegowy ds. o$wiaty ORG
4). Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi ORG
5). Stanowisko ds.:
a) obronnych ORG
b) kancelarii dokumentéw niejawnych ORG
¢) obrony cywilnej ORG
d) zarzadzania kryzysowego ORG
e) ochrony danych osobowych ORG
f) ochrony przeciwpozarowej ORG
g) transportu wlasnego ORG
h) publikatora BIP i strony internetowej ORG
i) imprez masowych ORG
j) obshigi technicznej urzedu, ubezpieczen
6). Stanowisko ds. ORG 1
a) kadr
b) transportu publicznego
¢) zezwolen na sprzedaz alkoholu
7). Sprzataczka 1
4. | SKARBNIK GMINY 1
— Kierownik Referatu Finansowego FN
5. | REFERAT FINANSOWY FN
1). Stanowisko ds. ksiegowosci FN 1
budzetowej
2). Stanowisko ds. ksiegowosci FN 1
podatkowej
3). Stanowisko ds. wymiaru podatkow FN 1
i obstugi kasy
4). Stanowisko ds.
FN 1




a) wynagrodzen i zasitkow
b) archiwum zakladowego

REFERAT INFRASTRUKTURY
I OCHRONY SRODOWISKA

&

1). Kierownik Referatu
a) zamoéwienia publiczne
b) nadzor nad inwestycjami

2). Stanowisko ds.:
a) dzialalnosci gospodarczej
b) gospodarki lokalami
¢) ochrony $rodowiska

3). Stanowisko ds.
a) planowania przestrzennego i budownictwa
b) drog

4). Stanowisko ds.
a) gospodarki gruntami, rolnictwa i lesnictwa, ochrony
Srodowiska i prawa wodnego
b) gospodarki komunalnej i oznaczenia nieruchomosci

5). Stanowisko ds. funduszy pomocowych, rozliczania
projektow i zachowania ich trwalosci

Urzad Stanu Cywilnego

1). Zastepca Kierownika USC
2). Stanowisko ds.
a) obywatelskich
b) BHP
3). Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych
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