WOIT GMINY LEKAWICA
34-3%1 LEKAWICA, ul. Wspdlna 24

tel. 33865 16-0 e ZARZADZENIE Nr 208/2016
Dow, Zywiscic ~wok ST wdjra Gminy tekawica
z dnia 30 czerwca 2016r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w tekawicy.

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 poz. 446) Wéjt Gminy tekawica zarzadza co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym dla Urzedu Gminy w tekawicy stanowigcym zatacznik nr 1 do
zarzagdzenia nr 43/2015 Wéjta Gminy tekawica z dnia 30 kwietnia 2015r. z péz. zm.
wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1) W § 1 dodaje sie ust. 9 w brzmieniu:

» 9. Wykaz symboli referatow i samodzielnych stanowisk stanowigcy zatgcznik nr 2
do Regulaminu. ,,

2) w § 14 ust. 3 po dotychczasowej treéci dodaje sie lit. g) w brzmieniu
» 9) Samodzielne Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi”.

3) W §27 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
» 9. Prowadzenie ewidencji obiektow hotelarskich, agroturystycznych. ,,

4) W Rozdziale IV po § 29 dodaje sie § 29a w brzmieniu:
»$§29a

Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Gospodarki Odpadami Komunalnymi naleziq
sprawy:
1. Realizacji zadan wynikajqcych z ustawy o utrzymaniu porzqdku i czystosci w gminach
oraz z ustawy o odpadach, w tym:
a) dziatalnos¢ informacyjna i promocyjna,
b) biezgca obstuga mieszkaricow w zakresie zbierania, ewidencjonowania i prowadzenia
bazy danych dotyczqcych odbioru odpadéw z nieruchomosci zamieszkatych
i niezamieszkatych,
c) wspdtuczestniczenie w organizowaniu przetargéw na odbieranie i zagospodarowanie
odpaddw, udziat w przygotowaniu specyfikacji przetargowej dotyczgcej odbioru
i zagospodarowania odpaddw,
d) przygotowywanie projektéw uméw dla wykonawcéw wybranych w przetargach na
odbior i zagospodarowanie odpaddw i nadzér nad ich prawidfowa realizacjg,
e) wspdfpraca z jednostkami organizacyjnymi, podmiotami i stanowiskami zajmujgcymi
sie Swiadczeniem ustug odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych
od wiascicieli nieruchomosci zamieszkatych i niezamieszkatych,



5)

6)

f) wspétdziatanie z innymi podmiotami w zakresie planowania, opiniowania
i realizowania dziatar w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi,

g) nadzér nad realizacjq przez wiascicieli nieruchomosci obowiqzkéw zwiqzanych
z utrzymaniem czystosci i porzqdku w zakresie gospodarowania odpadami,

h) coroczna analiza stanu gospodarki odpadami komunalnymi w celu aktualizacji
i weryfikacji rynku gospodarki odpadami oraz mozliwosci technicznych
i organizacyjnych Gminy,

i) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi.

Prowadzenia ewidencji ksiegowej opfat za gospodarowanie odpadami komunalnym.
Prowadzenie czynnosci w zakresie egzekucji optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, w tym: kontrola wplywéw, nadzorowanie terminowego wptacania opfat
przez mieszkaricéw, sporzgdzanie i wysytanie pism monitujqcych i upomnien
oraz tytutéw egzekucyjnych.

Prowadzenie postepowar oraz przygotowywanie projektow decyzji dotyczqcych ulg
i umorzeri w splacie zobowigzari z tytutu opfaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi, przedktadanie ich do rozpatrzenia i akceptacji Wéjtowi Gminy. ,,

W § 34 ust. 2 skreéla sie wyrazenie : ,, za wyjgtkiem decyzji kadrowych.”

Zatacznik nr 1 do Regulaminu - Schemat Organizacyjny Urzedu — otrzymuje brzmienie
jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2016r. za wyjatkiem zapisu § 1 ust. 5, ktory
wchodzi w zycie z dniem podjecia. :
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Za*qczhik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w tekawicy z dnia 30 czerwca 2016r:

WYKAZ SYMBOLI REFERATOW I SAMODZIELNYCH STANOWISK

Lp. Wyszczegélnienie Symbol
1. | WOIT GMINY | WG
2. | Sekretarz Gminy / Kierownik ‘Referatu Organizacyjnego SG
1) Stanowisko ds.
a) obstugi sekretariatu oG
b) obstugi Rady Gminy RG
2) Stanowisko ds. o$wiaty, kuitury, sportu, echrony zdrowia ORG
3) Gidwny ksiegowy ds. odwiaty ORG/FN
4) Sprzataczka ' ,
3. | Skarbnik/ Kierownik Referatu Finansowego FN
1) Stanowisko ds. ksiegowosci budZetowej FN
2) Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej FN
3) Stanowisko ds. wymiaru podatkéw FN
i obstugi kasy
4) Stanowisko ds.
a) wynagrodzen i zasitkéw FN
b) archiwum zakiadowego AZ
4. | Referat Infrastruktury i Ochrony Srodowiska
1) Kierownik Referatu _
a) zamowienia publiczne P
b) inwestycje IN, FP
2) Stanowisko ds.:
a) transportu publicznego TP
b} dziatalnosci gospodarczej, wydawania zezwolefi na DGH
sprzedaz alkoholu :
¢} gospodarki lokalami - GKL
"_d) dchrony $rodowiska “ GRL
3) Stanowisko ds.
a) planowania przestrzennego BD
i budownictwa .
b) drég DG
4} Stanowisko ds.
a) gospodarki gruntami, rolnictwa
i lednictwa, prawa wodnego i geodezji GRL
b} gospodarki komunalnej i oznaczenia
hieruchomosci GKL
5) Stanowisko ds.
a) funduszy pomocowych, rozliczania " FP
projektow i zachowania ich trwatosci
b) inicjatywy lokainej
5. | Urzad Stanu Cywilnego
~ | 1) Zastepca Kierownika USC usc
2) Stanowisko ds,
a) obywatelskich OB
b) BHP BHP
3) Petnomocnik ds. Ochrony: Informacji Niejawnych POIN
6. | Stanowisko ds.: . B
.a) obronnych i powszechnego obowigzku obrony RP WK
b) kancelarii dokumentéw niejawnych - ' KT
oC

c) obrony cywilnej




d) zarzadzania kryzysowego ZK
e) ochrony przeciwpozarowej PP
f) transportu wiasnego, T™W
g) ubezpieczen i obstugi technicznej urzedu uB
g) publikatora BIP i strony internetowej BP
h) zgromadzen, imprez masowych M
i ) ochrony danych osobowych 0]]0)
Stanowisko ds. Gospodarki Odpadami Komunalnymi GO

Tadems? lomiczex



