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GMINA EEKAWICA

34-321 LEKAWICA, ul. Wspbina 24 . . o
pow. 2§wlec_ki - woj. slaskie Y¢kawica, dnia 6 pazdziernika 2016r.

NiP- 553-24-62-304 REGON: 072182634
- ZP.271.ZW.464.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajaey: Gmina Fekawica, ul. Wspélna 24, 34-321 E.ekawica, NIP 553-24-62-904
zaprasza do skiadania ofert na:

w»Petmienie funkeji InZyniera Projektu - tj. §wiadczenie ushug nadzoru technicznego -
na czas trwania projektu pn.: ,e-Uslugi w Gminie ¥.¢kawica”

Projekt »e-Uslugi w Gminie Lekawica” realizowany jest w ramach osi priorytetowej IL
Cyfrowe Slaskie dla dzialania 2.1 Wsparcie rozwoju cyfrowych ushig publicznych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Celem projektu ,e-Ushigi w Gminie F.ekawica” zaplanowanego do realizacji przez
Gming Eekawica, jest zapewnienie organom administracji publicznej, obywatelom
1 przedsigbiorcom dostepu przy pomocy érodkéw komunikaciji elektronicznej do:

¢ zintegrowanych, aktualnych i kompletnych informacji gromadzonych
w rejestrach publicznych na poziomie gminy oraz swiadczonych
z ich wykorzystaniem wushig elekironicznych online, szczegolnie
na najwyzszych mozliwych poziomach dojrzatosci;

e zasobéw dotyczacych informacji przestrzennej, zgromadzonych obecrie |
W postaci papierowej a posiadajacych istotng wartosé dla obywateli — w tym
1 przedsicbiorcow;

* zwickszonej funkcjonalno$ci  aplikacji  front-office  udostepnianych
mieszkaficom regionu — poprzez zastosowanie najnowszego oprogramowania
oraz dostosowanie serwisow do europejskiego standardu dostepnosci dla
niepetnosprawnych WCAG 2.0 w zakresie aplikacji front-office.

2. W ramach realizacji projektu oraz uruchomienia e-ushug przewidziano zakup sprzetu
oraz zakup i wdrozenie nizej wymienionych moduléw zintegrowanego systemu
informatycznego: '
a. Modu! udostepnienia eUstug w zakresie informacji i regulacji zobowiazan z tytutu
podatkéw lokalnych; '

b. Modut udostepnienia eUstug w zakresie informacji.i regulacji zobowiazan z tytutu
gospodarki odpadami oraz komunikacja z firmami wywozowymi; '

c. Modul udostgpnienia eUslug w zakresie informacji i regulacji zobowiazai
w zakresie opat lokalnych; :
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d. Modut udostgpnienia eUshig w zakresie informacji z prowadzonych ewidencii;

e. Modul udostepnienia eUslug w zakresie mozliwos¢ skladania elektronicznych
formularzy oraz informacji o stanie sprawy i korespondencji;

f. Modut udostepnienia eUshug w zakresie wykonania budZetu oraz wymiana
informacji budZetowo - finansowych miedzy jednostkami organizacyjnymi
a gmina;

g. Modul udostgpnienia eUstug w zakresie zintegrowanego systemu powiadamiania
klienta;

h. Modut do analiz i raportéw w zakresie bezpieczenstwa przetwarzania danych;

i. Modut GIS - eUslugi w zakresie systemu informacji przestrzennej;

j. Modut eSesja do zarzadzania pracami Rady Gminy. ‘
3. Wykonawca zobowiazany bgdzie do $wiadczenia ushug w siedzibie Zamawiajacego
jeden dzien w tygodniu przez min 5 godzin.

4. Obowiazujacym wynagrodzeniem bedzie wynagrodzenie ryczaltowe, platne
przelewem w terminie do 30 dni od daty wplywu prawidtowo wystawionej faktury
VAT. Zamawiajacy dopuszcza fakturowanie czeSciowe. Podstawa wystawienia
faktury bedzie podpisany protokét odbioru.

5. Do obowiazkéw Inzyniera Projektu nalezeé bedzie m.in:

a. w zakresie przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania przetargowego
w szczegolnosci:

doradztwo w zakresie podzialu projektu na poszczeglne kontrakty oraz
oszacowanie wartosci zamowienia celem ustalenia odpowiedniego trybu wyboru
udzielenia zamoéwienia w oparciu o ustawg Prawo Zaméwien Publicznych
z dnia 29,01.2004 r.;

przygotowanie oraz przedstawienie do zatwierdzenia Zamawiajacemu projektu
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia wraz z wszystkimi zalacznikami;
przygotowywanie propozycji wyjasnien do treSci Specyﬁkacji Istotnych
Warunkéw Zamodwienia w toku postgpowan przetargowych i ewentualnych
zmian w dokumentacji przetargowe;;

wsparcie 1 udzial w procesie wylonienia Wykonawcow poszczegdlnych dostaw

" iushug;

b. w zakresie realizacji projektu:

przygotowanie i przestrzeganie harmonogramu realizacji projektu;

nadzér nad prawidlows realizacja dostaw 1 wustug w projekcie
wg, zaproponowanej metodologii zarzadzania ryzykiem poprzez kontrole
procesu realizacji projektu oraz poszczegdlnych kontraktéw zwiazanych
z wdrozeniem systemu informatycznego, monitoring i kontrola jakoéci
wykonania projektu w w/w zakresie co do zgodnoéci z zatozeniami okreSlonymi
we wniosku o dofinansowanie projektu z zalacznikami, dokumentacji
technicznej, umowie o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami
(m.in. harmonogramem) i aneksach do umowy o dofinansowanie projekiu;
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- biezace informowanie Zamawiajacego o wszystkich faktach majacych znaczenie
dla realizacji projektu, a zwlaszcza o wszystkich zagrozeniach zwiazanych
z dotrzymaniem terminu zakoficzenia poszczegélnych dostaw/ustug/robét
1 osiagnigciem zatozonych wskaznikéw produktu i rezultatu projektu;

- przygotowanie informacji o koniecznych do wprowadzenia zmianach i korektach
zwigzanych z wdraZaniem projektu wraz z ich uzasadnieniem, celem
zatwierdzenia i dopuszczenia wmoskowanych Zmian w projekcie przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego;

- doradztwo techniczne i udzial w odbiorach cz¢sciowych i odbiorze koficowym
realizacji poszczegolnych kontraktéw projektu, sporzadzanie protokolow
odbioru.

- udziat i doradztwo techniczne podczas kontroli projektu przed platnoicia
koficowa, Urzedu Marszatkowskiego Wojewdodztwa Slaskiego.

6. Wspdlny Stownik Zamowien:

kod CPV 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot
budowlanych

kod CPV 79421100-2 Uslugi nadzoru nad projektem inne niz w zakresie robdt
budowlanych

kod CPV 79420000-4 Uslugi zwiazane z zarzadzaniem

II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

InZynier Projektu zobowiazany jest do realizowania zadan na rzecz Zamawiajacego

w nastepujacym okresie:

a) ETAP I - w zakresie przygotowania i przeprowadzema postgpowania/postepowan
przetargowych — do dnia 31.12.2016r.

b) ETAP II - w zakresie realizacji projektu tj. po podpisaniu umowy z Wykonawcami
wybranymi w ramach post¢powani przetargowych — do 12 miesiecy od dnia podpisania
z nimi uméw,

HI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki dotyczace:

1. Posiadania wiedzy i do$wiadczenia - Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie:

¢ wykonal co najmniej jedna ustuge polegajaca na pelnieniu funkcji Inzyniera
Projektu Jub innej o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczym nad realizacja
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projektu  majacego na celu wdrozenie systeméw informatycznych,
obgjmujacego  rozwiazapmie  informatyczne  dotyczace udostepnienia
i Swiadczenia eUstug publicznych na poziomie dojrzatosci 3 (dwustronna
interakcja) i 4 (transakcja) o wartosci projektu co najmniej 0,7 min PLN .

Ocena spelienia warunku udzialn w postepowaniu wymaganego od Wykonawcéw zostanie
dokonana wedlug formuly spelnia / nie spetnia na podstawie wykazu ustug — zalacznika nr 2
oraz dokumentéw - potwierdzajacych, zZe w/w ustlugi dotycza udostgpniania
i Swiadczenia e-Ustug publicznych na poziomie dojrzalosci 3 (dwustronna interakcja) i 4
(transakcja) oraz Ze zostaly wykonane nalezycie.

2. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia, ktdre beda braty udziat w realizacji zamdéwienia;

e min. 1 osoba (kierownik projektu), posiadajaca wyksztalcenie wyzsze
informatyczne, wiedz¢ 2z zakresu metodyki zarzgdzania projektami,
potwierdzona aktualnym certyfikatem PRINCE 2 lub innym réwnowaznym
oraz posiadajacym do$wiadczenie w pelnieniu funkcji inzyniera projektu
jednego przedsiewziecia obegjmujacego wdrozenie rozwigzania
informatycznego dotyczacego udostgpnienia i $wiadczenia eUstug publicznych
na poziomie dojrzatosci 3 (dwustronna interakcja) i 4 (transakcja)

Ocena spehienia warunku udzialu w postepowaniu wymaganego od Wykonawcow zostanie
dokonana wedhig formuty spetnia / nie spelnia na podstawie wykazu 0séb — zalacznika nr 3
oraz dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
niezbgdne do wykonania zamowienia.

IV. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W_CELU POTWIERDZENIE SPEENTENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. W celu potwierdzenia spehiania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w pkt.
III, Wykonawca winien przedlozyé:

a) wykaz ushug, wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu
skladania ofert w niniejszym postgpowaniu, a jeZeli okres prowadzenia
dziatalno&ci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ushigi zostaly wykonane wraz
z dowodami dokumentujacymi, ze w/w ustugi dotycza udostepniania
i $wiadczenia e-Ushug publicznych na poziomie dojrzato$ci 3 (dwustronna
interakcja) i 4 (transakcja) oraz Ze zostaly wykonane nalezycie — zatacznik nr 2;

b) wykaz 0sdb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowal wykonawca i ktdre beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji ~ zawodowych, posiadanych  certyfikatéw, doswiadczenia
i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci wraz z dowodami dokumentujacymi
posiadane wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe mezqune do wykonania
zamowienia — zalgcznik nr 3;
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2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w niniejszym
postepowaniu polegaé na wiedzy i dodwiadczeniu, potencjale technicznym i osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia niezaleznie od charakteru prawnego laczacego go
Z nimi stosunkéw prawnych. Wykonawca w takiej syluacji zobowiazany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do
realizacji zaméwienia, w szczegélnoSci przedstawiajac w tym celu pisemne
(tj. w oryginale) zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

V. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w zakresie
powyzszej procedury Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja;
a) pisemnie na adres: Urzad Gminy w Eekawicy, ul. Wspdlna 24, 34-321 Eekawica;
b) lub droga elektroniczna na adres e-mail: sekretariat@lekawica.com.pl
(oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazywane droga
elektroniczng winny by¢ w formie skanu dokumentu).
¢) lub fax-em na nr 33 865 17 01.
2. W przypadku przekazywania ofwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
droga elektroniczna, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt

ich otrzymania.
3. Osoba upowazniong do kontaktu jest Iwona Stokfosa nr tel.33 865 16 01 wew. 331,

e-mail i.stoklosa@lekawica.com.pl oraz Aneta Kumorek
nr tel. 33 865 16 01 wew. 330, e-mail: a.kumorek@lekawica.com.pl.

VL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Skladajacy oferte Wykonawca pozostaje nig, zquany przez okres 30 dni od uptywu terminu
“skladania ofert.

VIL.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca zobowiazany jest do zloZenia oferty na formularzu ofertowym, ktdry
stanowi zaltacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Do formularza oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) dokwmenty wymienione w pkt. IV zapytania ofertowego, potwierdzajace spelniania
przez wykonawce warunkow tj. zatacznik nr 2 wraz z dowodami dokuméntuja‘cymi,‘
ze w/w uslugi dotycza udostepniania i $wiadczenia e-Ustug publicznych na
poziomie dojrzatosci 3 .(dwustronna interakcja) i 4 (transakcja) oraz ze zostaly
wykonane nalezycie i zatacznik nr 3 wraz z dowodami dokumentujacymi posiadane
wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe niezbgdne do wykonania zamowienia ;

b) dokumenty po$wiadczajace posiadanie doswiadczenia zgodnie z kryteriami oceny
wskazanymi w pkt X tj. wykaz ustug (zalacznik nr 4) wraz z dokumentami
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pohﬁerdzajqcymi, ze w/w ushugi dotycza udostgpniania i §wiadczenia e-Ushug
publicznych na poziomie dojrzatosci 3 (dwustronna interakcja} i 4 (transakcja) oraz
ze zostaly wykonane nalezycie;

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

. Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte.

. Kazda strona oferty wraz z zalacznikami musi byé podpisana przez osobe
upowazniong do podpisywania oferty.

. Wszelkie poprawki [ub zmiany (réwniez te przy uZyciu korektora) w ofercie, w tym
zlacznikach, musza byé wlasnorecznie podpisane przez osobg upowazniona do
podpisania oferty.

7. Formularz ofertowy oraz wszystkie odwiadczenia (miedzy innymi zataczniki nr 2 - 4),
jakie sklada Wykonawca w ofercie winny byé zloZone w formie oryginalu, za$
pozostale dokumenty tworzace ofert¢ moga byé przedstawione w formie oryginahu
lub kserokopii poswiadczonej za zgodno§é z oryginalem przez Wykonawce (tzn.
opatrzone data, napisem ,,za zgodno$¢ z oryginatem” oraz podpisane przez osobe
upowazniong do skfadania odwiadczen woli w imieniu Wykonawcey).

th B

j=a

Brak ktéregokolwiek z dokumentéw i zalgcznikéw lub zlozenie ich w formie
uniemozliwiajacej ich ocem¢ zgodnie z przyjetymi Kkryteriami bedzie skutkowalo
wykluczeniem Oferenta. Taka oferta nie bedzie podlegala ocenie.

VI M]EJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Ofert¢ nalezy przesylaé poczta, zlozy¢ osobiScie w siedzibie Urzedu Gminy
'w Lekawicy ul. Wspélna 24, 34-321 Eekawica tj. w Sekretariacie lub przesta¢ droga
elekironiczng na adres (podpisany skan dokumentéw zgodnie z pkt V zapytania
ofertowego) nie pézniej niz do dmia 14 pazdziernika 2016 r. do godz. 14:00.
O terminowoéci decyduje wylacznie data i godzina wplywu dokumentacji do Urzedu
Gminy w Iekawicy. W przypadku zloZzenia oferty za posrednictwem poczty
elektronicznej decyduje data i godzina wplywn na wskazany adres poczty
elektronicznej. W przypadku zloZenia oferty za posrednictwem poczty tradycyjnej lub

~ osobiScie decyduje data i godzina wplywu na dziennik podawczy Zamawiajacego.

2. W przypadku przestania oferty poczta Wykonawca winien zamie$cié oferte

w kopercie. Koperte nalezy opisaé podajac: adres Wykonawcy, adres wskazany przez
Zamawiajacego oraz tytul:

Oferta na ,,Pelnienie funkcji Intyniera Projektu - tj. $wiadezenie ustug nadzoru
technicznego - na czas irwania projektu pn.: ,,e-Ustugi w Gminie Lekawica”

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmienié lub wycofaé
oferte.
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OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwiazane
Zz wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.
Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie wszelkie koszty wynikajace z opisu
przedmiotu zamdéwienia na podstawie wlasnych kalkulacji 1 szacunkéw oraz najlepszej
wiedzy specjalistycznej.

Podana w formularzu ofertowym cena jest ostateczng i nie podlega
podwyzszeniu/waloryzacji w czasie realizacji przedmiotu zaméwienia.

Cene oferty nalezy podaé¢ w formularzu ofertowym (zal. nr 1 do zapytania ofertowego)
w zlotych polskich, z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Oferenci ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, niezaleznie od wynikow postepowania. Zamawiajacy nie odpowiada za koszty
poniesione przez oferentow w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowat

nastgpujacymi kryteriami:
- cena brutto (C): waga 50 %
- doswiadczenie (D): waga 50 %.

llos¢ punktéw poszczegblnym wykonawcom za dane kryterium przyznawana bedzie
wedlug ponizszych zasad:

Kryterium - cena:

Oferta o najniZszej cenie otrzyma 50 punktow.
Pozostate oferty - ilo§¢ punki6w zostanie ustalona wedlug wzoru:

Ci

C min
= X 50 pkt.
C

gdzie:
C min - najnizsza taczna cena oferty spoérdd ocenianych ofert,
C - cena ocenianej oferty,

Ci

— liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie.

Cena brutto musi byé podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie. W przypadku
rozbiezno$ci pomiedzy warto$cig wyrazona cyfrowo, a podana stlownie, jako warto$é
wlasciwa zostanie przyjeta wartos¢ podana stownie.
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Kryterium — doS§wiadezenie:

Punkty zostang przyznane za ilo$¢ wykonanych ushug polegajacych na petnieniu funkcji
Inzyniera Projektu lub innej o charakterze kierowniczym i/lub nadzorczym nad realizacja
projektu majacego na celu wdroZenie systeméw informatycznych, obejmujacego
rozwigzanie informatyczne dotyczace udostgpnienia i $wiadczenia eUstug publicznych na
poziomie dojrzalosci 3 {dwustronna interakcja) i 4 (transakcja). Punkty zostana przyznane
na podstawie danych przedstawionych w formularzu ofertowym - zataczniku nr 4 oraz
przedstawionych dokumentach potwierdzajacych Ze w/w ushugi dotycza udostgpniania
1 dwiadczenia eUshug publicznych na poziomie dojrzatosci 3 (dwustronna interakcja) i 4
(transakcja) oraz zZe zostaly wykonane nalezycie;

Oferent, ktéry wykaze 1 wykonana ustuge otrzyma 0 pkt.

Oferent, ktéry wykaze od 2- 7 wykonanych ustug otrzyma 15 pkt.
Oferent, ktéry wykaze od 8-13 wykonanych ustug otrzyma 30 pkt.
Oferent, ktoéry wykaze od 14 i wigcej wykonanych ushig otrzyma 50 pkt.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktow
obliczong wedlug wzoru:

P=CitD :

Ci - ilo$¢ punktéw w kryterium cena oferty badanej

D - ilo§¢é punktéw w kryterium doswiadczenie

P - Iaczna ilos¢ punktéw kryteridw cena i doswiadezenie.,

XI. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ wyboru kolejnej wéréd najkorzystniejszych
ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od zawarcia umowy na realizacje przedmiotu niniejszego zapytania.

XII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego wybrany Wykonawca winien przybyé we
wskazane miejsce celem podpisania umowy.

06.10 201

...........................................

data i podpis Zamawiajacego



