WOJT GMINY LEKAWICA

34-321 LEKAWICA, ul. Wspoina24  Z ARZ ADZENIE Nr91/2025
tel. 33-865-16-01 ‘. ; ;
pow. zywiecki - wo|. §laskie Wojta Gminy Lekawica

z dnia 10 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego dla Urzgedu Gminy
w Lekawicy

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz. U. 22025 r. poz. 1153.), Wojt Gminy Lekawica zarzadza co nastgpuje:

§ 1. 1. W Regulaminie Organizacyjny dla Urzgdu Gminy w Lekawicy stanowigcym Zatacznik
Nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2025 W¢éjta Gminy Lekawica z dnia 31 stycznia 2025 r. wprowadza
si¢ nast¢pujace zmiany:
1) W § 23:

a) lit. t) kropke zastepuje si¢ przecinkiem,

b) po dotychczasowej tresci dodaje sig lit. u) w brzmieniu:

., u) realizacja zadan Petnomocnika ds. Systemu Zarzqdzania Bezpieczenstwem Informacji
w Urzedzie Gminy w Lekawicy.”

2. Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 9/2025 Wojta Gminy Lekawica z dnia 31 stycznia
2025r. - Wykaz symboli referatow i samodzielnych stanowisk oraz struktura stanowisk -
otrzymuje brzmienie jak w zatagczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Nadzér nad wykonaniem i realizacj¢ zarzadzenia oraz przestrzeganiem postanowien
Regulaminu Organizacyjnego powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 91/2025
Wéjta Gminy Lekawica z dnia 10 pazdziernika 2025 r.

WYKAZ SYMBOLI REFERATOW ORAZ STRUKTURA STANOWISK

Lp. Wyszczegélnienie Symbol
1. | WOIT GMINY WG
2. | SEKRETARZ GMINY

- Kierownik Referatu Organizacyjnego SG
- ochrona danych
- Pelnomocnik ds. SZBI
- testamenty
- upowaznienia
3. | REFERAT ORGANIZACYJINY ORG
1). Stanowisko ds.
a) obstugi sekretariatu Wojta ORG
b) obstugi technicznej urzedu
2). Stanowisko ds.
a) obstugi Rady Gminy ORG
b) kadr ORG
¢) dostepnosci ORG
3). Stanowisko ds.
a) oswiaty ORG
b) kultury, promoc;ji ORG
¢) Pelnomocnik Wajta ds. realizacji Gminnego Programu GKRPA
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii, realizacji Gminnego Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
d) realizacji Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania GKRPA
Problemoéw Alkoholowych
4). Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi ORG
5). Stanowisko ds.
a) obrony cywilnej i ochrony ludnosci, spraw obronnych, ORG
b) kancelarii dokumentéw niejawnych ORG
¢) zarzadzania kryzysowego ORG
d) zgromadzen, imprez masowych ORG
e) ochrony i zabezpieczenia mienia ORG
f) ochrony przeciwpozarowej ORG
6). Stanowisko ds.
a) kultury, promocji ORG
b) wspodlpracy z organizacjami pozarzadowymi ORG
¢) ochrony zdrowia ORG
7). Sprzataczka
4. | SKARBNIK GMINY
— Kierownik Referatu Finansowego FN
5. | REFERAT FINANSOWY FN
1). Zastepca Skarbnika Gminy, ksiggowos¢ podatkowa, FN
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
2). Obstugi finansowej jednostek o§wiatowych FN.OS.
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2). Stanowisko ds. ksiegowos$ci budzetowej

3). Stanowisko ds. wymiaru podatkow i obstugi kasy

4). Stanowisko ds. wynagrodzen i zasitkow

REFERAT INFRASTRUKTURY
I OCHRONY SRODOWISKA

1). Kierownik Referatu
a) zamowienia publiczne
b) nadzor nad inwestycjami

2). Stanowisko ds.:
a) dzialalnosci gospodarczej
b) ochrony §rodowiska

3). Stanowisko ds.
a) planowania przestrzennego i budownictwa
b) drog
c) transportu

4). Stanowisko ds. -
a) gospodarki gruntami, rolnictwa i lesnictwa, prawa wodnego
b) gospodarki komunalnej i oznaczenia nieruchomosci

5). Stanowisko ds.
a) funduszy pomocowych, rozliczania projektéw i zachowania ich
trwatosci,
b) centralny rejestr umow

6). Stanowisko ds. gospodarowania gminnymi obiektami komunalnymi

Urzad Stanu Cywilnego
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a) Zastepca Kierownika USC
b) Stanowisko ds. obywatelskich, BHP
c¢) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
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