Protokét kontroli

Protokot z przeprowadzonej kontroli w Szkole Podstawowej w Okrajniku w okresie od dnia
12 lutego 2026 roku do dnia 30 kwietnia 2026 roku.

Kontrole przeprowadzono na podstawie Zarzgdzenia Nr 9/2026 Wdjta Gminy tekawica z dnia
30 styczna 2026 roku w sprawie powotania Zespotu kontrolnego w skfadzie:

1. Barbara Walaszek — gtéwny ksiegowy w Urzedzie Gminy tekawica — Przewodniczacy
Zespotu;

2. Aleksandra Mrézek — inspektor w Urzedzie Gminy w tekawicy — cztonek Zespotu;

3. Agnieszka Rodak — inspektor w Urzedzie Gminy w tekawicy — cztonek Zespotu.

Kontrola zostata przeprowadzona w obecnosci Dyrektora Szkoty Podstawowej w Okrajniku
— Pani Katarzyny Bakaj.

Ad. 1.

Zakres kontroli obejmowat:

1/ obecnosci i nieobecnosci w pracy dyrektora szkoty (zwolnienia, opieki urlopy, delegacje,
szkolenia);

2/ wypetnianie obowigzkéow dyrektora szkoty okreslonych w art. 68 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe, tj. gospodarowani srodkami finansowymi szkoty,
zarzgdzanie mieniem szkoty, zapewnienie bezpieczenstwa i higieny pracy, organizacja pracy
szkoty (w zakresie administracyjnym);

3/ kontrolowany okres: od dnia 1 wrzesnia 2023 roku do dnia 31 stycznia 2026 roku.

Ad. 2,

W dnia 12 lutego 2026 roku Zespét kontrolujacy w siedzibie szkoty dokonat wpisu do ksigzki
kontroli, ktéra =zostata udostepniona przez Dyrektora Szkoly. Nastepnie zgodnie
z postanowieniem zawartym w pi$mie z dnia 12 lutego 2026 roku nr Fn.1711.1.2026.BW
Pani Dyrektor przedtozyta do wgladu kontrolujagcym nastepujace dokumenty:

1. Regulamin wynagradzania;

2. Regulamin pracy w Szkole Podstawowej im. Gérali Zywieckich w Okrajniku;

3. Zarzadzenie Dyrektora SP Okrajnik Nr 2/2017/2018 z dnia 15.09.2027 w sprawie:
Regulaminu udzielania zamowienn publicznych, ktorych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotowkach kwoty 30 000 euro;

4. Zarzadzenie Dyrektora Nr 7/2017/2018 z dnia 14 listopada 2017 r. w sprawie:
wprowadzenia Regulaminu przydziatu sSrodkow ochrony indywidualnej, odziezy
i obuwia roboczego, srodkéw higieny osobistej i napojow pracownikom w Szkole
Podstawowej im. Goérali Zywieckich w Okrajniku;

5. Umowy na nadzér BHP;

Rejestr wypadkow.
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Ponadto poddano kontroli nastgpujace dokumenty:

1.

Ad. 3.

W szkole prowadzony jest Rejestr zamowieri publicznych. Dyrektor przedstawita do kontroli

Ksiazka obiektu budowlanego — zatozona w maju 2005 r., pierwszego wpisu dokonano

21-05-2005 ., ostatni wpis poz. 54, data 24-11-2025r. - kontrola budynku,

UWAGA: w ksigzce kontroli brak informacji o stanie technicznym boiska znajdujacego
sie na terenie szkoly, kontroli, zgodnie z ksiazkg obiektu podlegat tylko plac zabaw do
ktorego nie byto zastrzezen. W 2025 zostat on wyremontowany i oddany do uzytku.
Protokot z przegladu kotfa z dn. 15-10-2025 .

Kontrole kominiarza:

Protokot nr 2322413/2025 z dn. 25-06-2025 .

Protokoét nr 719138/2024 z dn. 02-07-2024 r. dobry stan techniczny przewodow
Protokét nr 21/6/2023 z dn. 22-06-2023 r.

Przeglady i konserwacja gasnic: wykonano 09-05-2023 r., 07-05-2024 r., 12-05-2025 r.

Przeglady instalacji elektrycznej:

— wykonano w 2021 r. nr 16/2021 z dnia 01-10-2021 r., w protokole wskazano termin

nastepnych pomiardéw na 11-10-2026 .

W roku szkolnym 2024/2025 r. w placéwce zostaty przeprowadzone kontrole przez:

a) Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny — dot. oceny stanu sanitarno-

technicznego zaktadu, data kontroli 11-03-2024 r;

b) Panstwowa Inspekcjg Pracy — dot. prawo, ochrona pracy, w tym BHP, data kontroli

05-06-2024 r.;

c) Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny —dot. kontroli w zwigzku z interwencja

dot. systemu udzielania pierwszej pomocy, data kontroli 13-06-2024 r;

d) Panstwowa Inspekcjg Pracy - temat kontroli: prawna ochrona pracy w tym BHP; data

kontroli 05-06-2024 r. — 20-06-2024 r;

e) Panstwowy Powiatowy Inspektorat Sanitarny - dot. oceny stanu sanitarnego szkoty

oraz oddziatu przedszkolnego, data kontroli 13-11-2025 .

Rejestr za rok 2025. Zostaly zrealizowane zamowienia o wartoéci 171 559,95 zt.

Poddano wyrywkowej kontroli nastgpujace pozycje rejestru: poz. 19; poz. 38; poz.40; poz. 96;

poz. 145 oraz poz. 164.
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1) poz. 19 rejestru — to faktura nr FV 2025/0006 - Ustugi Gastronomiczne ,Przystanek
Kocierz” - ustuga gastronomiczna nr ksiegowy 002/02/07/1-2, data ksiegowania

17.02.2025 r., kwota 4 080,00 zt, data zaptaty 18.02.2025 r. w dokumentach
ksiegowych;

2) poz. 38 rejestru — to faktura Mixpol Sp. z 0. o. - zakup oleju opatowego, nr ksiegowy
002/03/11/1-2, data ksiegowania 17.03.2025 r., kwota 13 819,05 zt, data zapfaty
18.03.2025 r. w dokumentach ksiegowych.

Udzielono zamdéwienia zgodnie z regulaminem ZP.

3) poz. 40 rejestru — to faktura 1/03/25 Tomasz Stowik — konserwacja i naprawa ksero -
nr ksiegowy 002/03/16/1-2, data ksiegowania 21.03.2025 r., kwota 1200 z,
data zaptaty 21.03.2025 r. w dokumentach ksiegowych.

4) poz. 96 rejestru — to faktura Sanit-Trans Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig -

odbiér odpadéw - nr ksiegowy 002/07/04/1-2, data ksiegowania 11.07.2025 r.,
kwota 504,36 zi, data zaptaty 11.07.2025 r. w dokumentach ksiegowych.

5) poz. 145 rejestru — to faktura 7/10/2025 — STALBUD S.C — naprawa bramy, nr ksiegowy

002/10/04/1-2, data ksiggowania 14.10.2025 r., kwota 5535,00 zit, data zapfaty
15.10.2025 r. w dokumentach ksiegowych.

Udzielono zamowienia zgodnie z regulaminem ZP.

6) poz. 158 rejestru — to faktura FV/1/11/2025 PROWnetrze Daniel Mieszczak — remont
klatki schodowej — nr ksiegowy 002/11/05/1-2, data ksiegowania 18.11.2025 r.,
kwota 16 578,00 zi, data zaptaty 18.11.2025 r., w dokumentach ksiegowych.

Udzielono zaméwienia zgodnie z regulaminem ZP.

Numery z rejestru odpowiadajg numerom na oryginatach faktur, kwoty w rejestrze sg zgodne

z kwotami na oryginatach faktur, szkota stosuje zapis na fakturach ,Zamdwienie zrealizowano
z wylaczeniem PZP”.

Ad. 4.
Szkota dokonuje zakupu odziezy ochronnej. Na te okoliczno$¢ prowadzone sg imienne

kartoteki przydziatu odziezy ochronnej dla pracownikéw obstugowych, natomiast za pranie

odziezy co roku, w miesigcu grudniu wyptacany jest ekwiwalent pieniginy proporcjonalnie
do okresu przepracowanego.

Ad. 5.

Umowa na nadzdr BHP zostata zawarta z Panem Andrzejem Janotg — Ustugi Specjalistyczne
Zywiec, ul. Wyspianskiego 5 — w okresach: 01.01.2023 r. — 31.12.2023 r,; 01.01.2024 r. —
31.12.2024 r.; 01.01.2025 r.—31.12.2025 r.; 01.01.2026 . — 31.12.2026 1.

Co roku sporzadzany jest protokdt z kontroli zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkow korzystania z obiektow szkoty, w ktdrym jest opisany i oceniony stan budynkéw
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i zaplecza szkolnego. Protokoly bez uwag, stan techniczny obiektéw dobry, brak zalecen
pokontrolnych.

1. Zapewnhienie bezpieczeristwa i higieny pracy

Placowka jest zabezpieczona, obiekt na dzier kontroli byt monitorowany, dziata 8 kamer
7 czego: 5 na zewnatrz, 3 w korytarzach, modernizacja monitoringu zostata przeprowadzona
w miesigcu styczniu 2026 roku, ochrong szkoly zajmuje sig Firma Komes. Dbajac
o bezpieczenstwo dzieci obiekt zamkniety jest od godziny 9 rano, przy drzwiach wejsciowych
zamontowane sa dzwonki i wejécie z zewngtrz do budynku szkoly odbywa sig tylko na zadanie.

ll. Zarzadzanie mieniem szkoly

Kontroli poddano ksiazki inwentarzowe szkoly podstawowej, w ktorych ewidencjonowane
s3 pozostate srodki trwate w ujeciu ilo$ciowo wartosciowym. Urzad Gminy prowadzi ewidencje
zbiorczg pozostalych érodkéw trwalych, a ewidencja szczegéfowa znajduje sie w placowece.
Kontroli poddano rok 2024 i rok 2025. Co roku, po zakorczeniu roku budzetowego ksiegowy

. weryfikuje stan pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sig w ksiegach Urzedu z pismem
- Dyrektora placowki okreélajacy stan inwentarza w danym roku budzetowym.

Na poczatku roku 2025 Dyrektor przedstawit wykaz zakupionego sprzgtu w roku 2024 na kwote
11 160,52 zt do wpisania do zbiorczej ewidencii konta 013 w Urzedzie Gminy. Stan inwentarza
nie byt wykazany, wigc Gtéwny Ksiegowy dopisat tylko do stanu za rok 2023 zakupiony
inwentarz i przyjal, ze kwoty sg zgodne, poniewaz za rok 2023 byta przeprowadzona i rozliczona
inwentaryzacja. Z uwagi na niedostarczenie dokumentu uznano, ze stan jest zgodny. W roku
2025 wg pisma Pani Dyrektor stan inwentarza w danym roku to kwota 428 939, 41 zf. Podana
kwota jest zgodna z saldem ewidencji zbiorczej konta pozostatych $rodkow trwatych
w Urzedzie Gminy.

Poddano kontroli dwie ksigzki inwentarzowe Szkoly Podstawowe] ze szczegbtowq ewidencja
wartoéciowo-iloéciowa i stwierdzono, ze:

Stan za rok 2024 ksigzka nr 1 — 301 510,02 zt, ksigzka nr 2 — 90 440,27 zi.
Ogéterm 391 950, 29 4.

Stan za rok 2025: ksiazka nr 1 —325 281, 82 zt, ksigzka nr 2 —111 341,27 zt.
Ogétem 436 623,09 z1.

W wyniku analizy ustalono, ze stan ksigzek inwentarzowych nie zgadza sie z ewidencjg Urzedu
Gminy w roku 2024 o kwote 7 683,68 zt i w roku 2025 o kwote 7 683,68 zt.

Reasumujac stan inwentarza zapisany w zbiorczej ksigice w Urzgdzie Gminy jest niezgodny
z ewidencja iloéciowo-wartosciowa, tj. z ksigzkami inwentarzowymi placéwki.

Whiosek:

Wyprowadzié | uzgodnic¢ ewidencje wartosciowo ilosciowg.



lll. Gospodarka finansowa placéwki

Zarzagdzeniem Wojta z dnia 01.01.2024 r. wprowadzono plan finansowy w wysokosci:
1476 768 zt. W ciggu roku budzetowego dokonano zmian w planie finansowym i ostatecznie
zgodnie ze sprawozdaniem RB28S:

- plan wydatkéw po zmianach za rok 2024 to kwota: - 1734 184,68 zf;
wydatkowano kwote: -1688 687,66 zi;
zobowigzania placowki za rok 2024: - 995,93 zt.

W roku 2025 zatwierdzony pierwotny plan na rok 2025 w wysokosci: 1 820 292 zt.

- plan wydatkéw po zmianach za rok 2025 to kwota: - 2006 337,07 zt;
wydatkowano kwote: - 1 982 144,26 zt;
zobowiazania placéwki za rok 2025: - 336,69 zt.
Whiosek:

Przedstawione kwoty Swiadczq o fakcie, ze Dyrektor prowadzi gospodarke finansowq
prawidfowo tj. wydatkuje srodki oszczednie i zgodnie z potrzebami placéwki, w ramach
zatwierdzonego planu finansowego.

Ad. 6.

Pismem z dnia 20 lutego 2026 r. Pani Dyrektor odpowiedziata na punkt b pisma z dnia
12.02.2026r. nr Fn.1711.1.2026.BW.

Pani Dyrektor oswiadczyta, ze jej czas pracy oparty jest na 40 — godzinnym tygodniu pracy
i zarzadza swoim czasem pracy wg potrzeb, a rozliczana jest z efektéw pracy. Poniewaz Pani
Dyrektor nie prowadzi ewidencji czasu pracy jako Dyrektor, bo nie jest do tego zobligowana
zgodnie z art. 7 ust 1 Karty Nauczyciela (ma nienormowany czas pracy), nie zostata przedtozona
ewidencji czasu pracy zgodnie z zapisem punkt b ppkt 1.

Dyrektor w dalszej czesci odpowiedzi udzielit nastepujgce wyjasnienia:
Punkt b ppkt 2: nie jest prowadzona lista obecnosci dla Pani Dyrektor.
Punkt b ppkt 3: nie jest prowadzony rejestr szkolen.

Punkt b ppkt 4: Pani Dyrektor nie widnieje w rejestrze delegaciji.

Punkt b ppkt 5: Pani Dyrektor przedtozyta wymagane palny lekgji.

Ad. 7.

W dniu 20 lutego 2026 r. Pani Dyrektor, jako dalszy obszar kontroli, otrzymata pismo
nr Fn.1711.2.2026.BW z dnia 20 lutego 2026 r. z prosbha o przedstawienie do dnia 4 marca br.
wydrukow wpiséw z dziennika elektronicznego dla nauczyciela Pani Bakaj Katarzyny wg
wymienionego zakresu dat w przedmiotowym pismie.
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4 wmarca br. wplyngta do Urzgdu Gminy odpowiedz Pani Dyrektor Bakaj Katarzyny
z wyjaénieniem, iz system MobiDzienik w szkole funkcjonuje wytacznie w okresie realizacji
zaje¢ dydaktyczno- -wychowawczych tj. do 1 wrzesnia do korica roku szkolnego. Do pisma
dotaczone zostaly wymagane wvdrukl wpiséw z dziennika elektronicznego. |

Zespdt kontrolny poddat weryﬁkaql nieobecnodci z zapisami z dziennika elektronicznego
i ustalit, ze nauczyciel Pani Bakaj Katarzyna podczas swoich nieobecnosci nie wykazywata

aktywnosm w MobiDzienniku, Kwestig n|ezgodna jest nieocbecnos¢

, gdzie wedtug ewidenciji byia niecbecna w pracy, a w Mob|D2|enn|ku
Jest wykazane e Pani Katarzyna Bakaj prowadzita zajecia. Podobny przypadek jest

. gdzie wg ewidenc]i byta niecbecna w pracy, a w MobiDzienniku rowniez jest
wpis o prowadzonych zajeciach.

Pismem z dnia 16 marca 2026 r. nr Fn.1711.3.2026.BW Zesp6t kontrolujacy poprosit Panig
Dyrektor o wyjasnienie powstatych niescistoéci. W dniu 18 marca 2026 r. wplyneta odpowieds,
w ktdrej Pani Dyrektor Bakaj Katarzyna wyjasnita, iz dokonywata uzupetnien dziennika
polegajacego na uzupetnieniu tematéw w dzienniku we wspomnianych wyzej dniach —
dziatanie to z jej strony nie byto zamierzone.

Konsekwencja omytkowych wpisdw byt fakt wyplaty wynagrodzenia za godziny
ponadwymiarowe. Pani Bakaj Katarzyna w pi$mie z dnia 18 marca 2026 . ziozyta deklaracje,
se dobrowolnie dokona zwrotu nienaleznie pobranego wynagrodzenia.

Ad.8

Pismem nr Fn.1711.4.2026.BW z dnia 26 marca 2026 . Zespot kontrolujacy zwrdcit sie do Pani
Dyrektor z prosha o wyjasnienie rozbieznoéci miedzy liczba godzin zawartych w projekcie
organizacyjnym a liczba godzin ujetych w planie zaje¢ na rok szkolny 2024/2025. Arkusz
organizacyjny na rok szkolny 2024/2025 zostat zatwierdzony przez Wojta Gminy tekawica
w dniu 28-05-2024 r.; zatwierdzone godziny Dyrektora — 25 h, w tym 8 godz. historia, 2 godz.
WOS, 8 godz. jako nauczyciel wspomagajacy, 3 godz. oligofrenopedagogiki, 4 godz. zajgcia
socjoterapeutyczne. W wyniku przeprowadzonej kontroli wydrukow z plandw lekcyjnych
okazalo sie, ze nie zostaty zrealizowane 2 godz. zajeé z socjoterapii w kl. I, w wyniku czego

Dyrektor realizowat 23 godz., a nie 25 godz.

Zarzadzeniem Nr 28/2026 z dnia 26 marca 2026 r. Wéijt wydtuzyt czas kontroli do dnia 30
kwietnia 2026 r.

W toku wyjasniert Dyrektor przedstawit pismo, w ktérym rodzic dobrowolnie zrezygnowat
z przydzielonej dziecku pomocy psychologiczno — pedagogicznej w zwigzku 2z posiadanym
orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjainego. Na tg okolicznoé¢ nie sporzadzono aneksu
do arkusza organlzacyjnego pomimo wystgpienia zmian organizacyjnych wymagajgcych jego
aktualizacji. Arkusz organizacyjny powinien odzwierciedla¢ aktualny stan zatrudnienia, liczbe
oddziatéw, przydziat godzin oraz inne istotne elementy funkcjonowania jednostki. Brak
sporzadzenia i zatwierdzenia aneksu skutkuje niezgodnoicia dokumentacji z rzeczywisty
organizacjg pracy placowki. Stwierdzona nieprawidtowo$¢ nie spowodowata pobrania przez
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Dyrektora dodatkowych srodkéw finansowych, poniewaz faktyczna liczba zrealizowanych
- godzin byfa nizsza od zaplanowanej w arkuszu organizacyjnym przedtozonym do organu
prowadzacego. Zaleca sig biezaca aktualizacje arkusza organizacyjnego poprzez sporzadzanie

aneksow odzwierciedlajacych rzeczywisty stan organizacyjny placéwki oraz ich terminowe
przedktadanie do zatwierdzenia.

Na tym protokat zakoriczono i podpisano:

1.Barbara Walaszek - Przewodniczacy Zespotu;
2. Aleksandra Mrézek —cztonek Zespotu;

3. Agnieszka Rodak — cztonek Zespotu;
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Dyrektorowi szkoty, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli
przystuguje prawo zgfoszenia pisemnych, umotywowanych zastrzezen dotyczacych ustalen
zawartych w protokole kontroli do Urzedu Gminy w tgkawicy, ul. Wspélna 24, 34-321 tekawica.



