URZAD GMINY W LEKAWICY
34-321 LEKAWICA, UL. WSPOLNA 24
tel. 33-865-16-01
pow. zywiecki - woj. $laskie
NIP: 553-10-56-645

Nr ORG. 0541.1.2026.AM ¥ ¢kawica, dn.21.01.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy - Gmina Eekawica, ul. Wspdlna 24, 34-321 Lekawica, tel. 33 865 16 01,
NIP 553-24-62-904 e-mail.: sekretariat@lekawica.com.pl zaprasza do zlozenia oferty
cenowej na.

Obsluge medialng organizowanych wydarzen,

publikacj¢ materialéw informacyjnych, reklamowych i promocyjnych Gminy Le¢kawica

na portalach spoleczno$ciowych i stronie internetowej
(nazwa przedmiotu zamowienia)

II. Opis przedmiotu zaméwienia:

1®

Przedmiotem zapytania ofertowego jest §wiadczenie ustugi medialnej na wiasnych

kanatach informacyjnych Wykonawcy — stronie internetowej oraz w mediach

spoteczno$ciowych, w tym m.in. na profilu FB, Instagram - polegajacej na

opracowaniu, redakcji oraz publikacji materialdw informacyjnych i promocyjnych w

nielimitowanej ilosci na podstawie tresci przekazywanych przez Zamawiajacego,

informacji zamieszczanych na stronie internetowej Gminy Eekawica oraz na profilu

FB Gminy, a takze na przygotowaniu i publikowaniu przez Wykonawce¢ autorskich

materiatow informacyjnych, po uprzednim uzyskaniu zgody Zamawiajgcego. Ustuga

obejmuje réwniez udzial w wydarzeniach organizowanych lub wspélorganizowanych
przez Zamawiajacego oraz realizacje dokumentacji fotograficznej i filmowej tych
wydarzen.

Zakres zamdwienia:

a) Przeglad tresci informacyjnych: biezacy przeglad informacji publikowanych na
stronach internetowych oraz w mediach spolecznosciowych Zamawiajacego,
redakcje i adaptacje przekazanych informacji do formy materialéw medialnych,
przygotowanie tresci informacyjnych na podstawie materialdw wlasnych
Zamawiajgcego.

b) Przygotowanie autorskich materialéw informacyjnych: opracowanie wiasnych
materiatow informacyjnych i promocyjnych dot. dzialan Gminy fLgkawica,
kazdorazowe przekazanie przygotowanych materiatbw do  akceptacji
Zamawiajgcego przed publikacja, publikowanie zaakceptowanych materiatow
w mediach  spoteczno$ciowych lub innych kanalach komunikacyjnych
Wykonawcy.

c¢) Udzial w wydarzeniach organizowanych lub wspoélorganizowanych przez
Zamawiajacego, przygotowanie zapowiedzi tych wydarzen oraz relacji
z wydarzenia (min. 7 wydarzen w ciggu roku).

- d) Wykonywanie dokumentacji fotograficznej: wykonanie zdjeé¢ dokumentujacych

i promocyjnych podczas wydarzenia, realizacja krotkich materialéw o charakterze
informacyjno-promocyjnym (min. 7 wydarzen w ciggu roku).

Wymagania:

a) doswiadczenie Wykonawcy w obstudze medialne] jednostek samorzgdu
terytorialnego,

b) wysokie zasiggi publikacji w mediach spotecznosciowych,



¢) oéwiadczenie Wykonawcy. ze oferowana ustuga bedzie realizowana zgodme
z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczeg6lnoéci z przepisami
dotyczacymi praw autorskich.

III.  Kryteria oceny oferty:
- cena brutto.

IV. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia:
od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2026 r.

V. Migjsce i termin sktadania oferty:
Ofertg nalezy przesylaé poczta, zlozyé osobicie w siedzibie Urzedu Gminy
w Lekawicy ul. Wspélna 24, 34-321 Lekawica tj. w Sekretariacie lub przestaé drogg
elektroniczng na adres: sekretariat@lekawica.com.pl do dnia 27 stycznia 2026 r.

VI. Osoba upowazniona do kontaktéw: Aleksandra Mrozek, tel. 33 865-16-01 wew.338.

VII.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji zakresu ustugi z wybranym
Oferentem, jak réwniez prawo do odwolania niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.

WOIT GJNY LEKAWICA
Tadeusz Tomiczek



