URZAD GMINY W LtEKAWICY
34-321 LEKAWICA, UL. WSPOLNA 23

ORG. 536147202588, ..o Eekawica, dnia 25 listopada 2025 roku

NIP: 553-10-56-645

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:
GMINA LEKAWICA

Zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego o wartosci nie przekraczajacej 130 000,00 zt pn.:
~Doposazenie magazynu OLiOC Gminy kEekawica — zakup kocéw i poscieli
jednorazowej”, w ramach zadania wlasnego realizowanego przez Gmine Leckawica
wynikajacego z Programu Ochrony Ludnoéci i Obrony Cywilnej na lata 2025-2026
i finansowanego ze Srodkéw budzetu panstwa na podstawie umowy dotacji
nr ZKIV/241/2025/RZECZ z dnia 4.11.2025 r.

Zamawiajacy:

Gmina ¥.¢kawica

Adres : 34 — 321 L¢kawica, ul. Wspélna 24
Tel.: 33 865 16 01

NIP: 553 —24 -62 - 904

REGON: 072182634

Adres e-mail: lekawica@lekawica.com.pl

L Informacje ogélne
Zamowienie jest realizowane w ramach zadania wiasnego realizowanego przez Gming
Lekawica wynikajacego z Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej na lata 2025-2026
i finansowanego ze $rodkéw budzetu panstwa na podstawie umowy dotacji
nr ZKIV/241/2025/RZECZ, z dnia 4.11.2025 1.

IL Informacje dotyczgce procedury udzielenia zaméwienia

1. Zamowienie zwolnione ze stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2024 1. poz. 1320 z p6zn. zm.).

2. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2024 poz. 1061).

3. Zamawiajgcy informuje, Ze moze uniewaznié postepowanie, jezeli cena najkorzystniejszej
oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczyé na zamdwienie.

IIl. Komunikacja z Zamawiajacym.

1. Komunikacja z Zamawiajagcym odbywa si¢ pisemnie na adres: Urzad Gminy w Lekawicy,
ul. Wspolna 24, 34 — 321 Lekawica lub w formie elektronicznej na adres:
lekawica@lekawica.com.pl. W przypadku kontaktu pisemnego za termin zlozenia pisma
przyjmuje si¢ date wplywu do Zamawiajacego

2. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego w sposob wskazany w ust. 1 niniejszego rozdziatu, nie pézniej jednak niz na
dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert.




1.

3.

4.

Kazdy oferent ma prawo zwrdcié sig do Zamawiajacego o wyjasnienie wszelkich
watpliwosei 1 uwag zwiazanych z Zapytaniem ofertowym. -

Osobg upowazniong z ramienia Zamawiajacego do kontaktu i udzielama wyjasnien
w  sprawie  niniejszego  Zapytania  ofertowego  jest Agnieszka  Rodak;
mail: lekawica@iekawica.com.pl ; tel. 33 865 16 01 wew. 342.

IV.  Opis przedmiotu zamoéwienia 1 sposob realizacji,

Przedmiotem zamoOwienia jest zakup i dostawa do wskazanego przez Zamawiajacego

magazynu tj. Dom Wiejski w Kocierzu Rychwaldzkim, ul. Turystyczna 17,
34-321 Kocierz Rychwatdzki, roztadunck ze $rodka transportu i ztozenie w pomieszezeniu
magazynowym, fabrycznie nowych: 200 sztuk kocow, 200 sztuk poscieli jednorazowe).

1) Wymagania dla kocow:

a) material: akryl, polister, bawelna:
b) wymiary min.: 200 cm x 150 cm (tolerancja wymiardw +/- 2%)
¢) wagaod 1,7 kg do 1,9 kg;
d) gramatura min.: 600g/m2;
€) krawedzie koca dodatkowo obszyte.
2) Wymagania dla poscieli jednorazowe;j:
a) komplet poscieli 3 — elementowy: przescieradto, powtoka na kotdre, powloka na poduszke;
b) wymiary zestawu szerokoséé x dtugosé: przescieradio min. 130 ecm x 210 em, powloka na
koldre min. 160 cm x 210 cm, powloka na poduszke o min. wymiarach 70 cm x 80 cm
(tolerancja wymiaru +/- 2%);
¢) posciel wykonana z widkniny polipropylenowej o duzej wytrzymatosei na rozerwania oraz
duzej przepustowosci powietrza, o gramaturze min. 25g/m2;
| d) wyrdb jednorazowego uzytku, niejatowy.
|
il 2. Kody CPV:
i 395111008 —koce;
33141000-0 — posciel jednorazowa,
|
% 3. Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa na wykonanie zaméwienia wedtug
! wzoru stanowigcego Zatgeznik Nr 2 do niniejszege Zapytania ofertowego.
|
| V.  Warunki udzialu w postepowaniu
L 1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy:
' 1) osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci
prawnej lub takie podmioty dzialajace wspolnie (konsorcja), wobec ktorych nie
L zachodza podstawy wykluczenia okreslone w Rozdziale VII niniejszego Zapytania
; ofertowego;
: 2) ktorzy posiadaja uprawnienia do wykonywania okreSlonej dzialalnosei lub
l czynnodci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnier;
2. Przestanic oferty w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe jest jednoznaczne ze
Zlozeniem o$wiadczenia, ze oferent spelnia powyzsze kryteria.
3. Zlozenie oferty jest jednoznaczne z zapoznaniem si¢ z treScig ninigjszego Zapytania

ofertowego i akceptacjg warunk6éw realizacji zaméwienia okre$lonych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.



VI.  Odrzuacenie oferty
Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli:
1) Wykonawca podlega wykluczeniu.
2) Tre$¢ oferty nie odpowiada wymaganiom okre§lonym w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

VII.  Wykluczenia z postepowania

1. Zgodnie z art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 1. 0 szezegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa parodowego, (Dz. U. 2024 poz. 507), zwana dalej ,,UOBN”
z postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wyklucza Wykonawece:

1) wymienionego w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
UOBN;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 1. o
przeciwdziataniu pranin pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmou (Dz. U. z 2023 t.
poz. 1124 z pbézn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 1., o ile zostala
wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN;

3} ktorego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wizesnia 1994 r. o rachunkowosei (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z poZn. zm.), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste Iub bedacy taka jednostkg
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 UOBN.

2. Wykluczenie, o ktorym mowa w ust. 1 nastepowaé bedzie na okres trwania ww.
okolicznodci. W przypadku Wykonawcey lub uczestnika konkursu wykluczonego na
podstawie art. 7 ust. 1 UOBN, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

3. Wykonawca sktada wraz z ofertg O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg
Zatacznika Nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

4, Zamawiajacy bedzie wervfikowal p
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1) Wykazéw okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014;
2) Listy Ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych obejmujacej osoby i podmioty,
wobec ktérych sg stosowane $rodki, o ktérych mowa w art. 1 UOBN.
5. W przypadku ubiegania si¢ 0 zaméwienie przez konsorcjum, cale konsorcjum podlega
wykluczeniu, jezeli wskazana w Rozdziale VII niniejszego Zapytania ofertowego
okolicznos¢ zachodzi¢ bedzie w stosunku do choéby jednego z czionkéw konsorcjum.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

Tres¢ oferty musi odpowiadaé treci Zapytania ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwodel zlozenia oferty wariantowe;.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim
W sposob czytelny wytacznie na Formularzu ofertowym stanowiacym Zatacznik Nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

S
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10.

Zozenie oferty na formularzu innym, niz udostepniony przez Zamawiajacego skutkuje
odrzuceniem oferty (Zamawiajacy udostepnia wersje do edycji).

Wiszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac zlozong ofertg pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
przed uptywem terminu skiadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemnej.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzié jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uptywie terminu skladania ofert.

Termin zwigzania oferta ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 10 dni. Bieg

. terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

11.

12.
13.

14.

—

Oferta 1 zataczniki do oferty musza zawieraé podpis osob uprawnionych do wystepowania
w imienin Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlaSciwym
rejestrze lub ewidencji dzialalnosci gospodarczej. Jezeli Wykonawce reprezentuje
pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczyé pelnomocnictwo udzielone przez uprawnione
osoby w imieniu Wykonawcy, w oryginale lub w kopil po$wiadczonej notarialnie.
W przypadku konsorcjum Wykonawcy zobowiazani sa. do wskazania pelnomocnika, kiéty
bedzie ich reprezentowal w postepowaniu.

Oferty przestane w inny sposéb niz opisany powyzej nie beda rozpatrywane.

Oferty, ktore nie beda zawieraé¢ wszystkich wymaganych zalgcznikow nie beda
rozpatrywane.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia Zapytania ofertowego bez podania

Przyczyny.

IX. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:
Oferte wraz z wymaganymi zatacznikami, nalezy  zlozy¢ w terminie do dnia
28.11.2025 roku do godz. 8.00 tj.

a) na adres e-mail: lekawica@lekawica.com.pl jako dokument/dokumenty
elektroniczne podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem
zaufanym lub podpisem osobistym,

Iub
b) w siedzibie Zamawiajacego: ul. Wspdlna 24, 34-321 Lekawica w formie pisemnej;
Wraz z oferta (Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego — Formularz ofertowy),
Wykonawca sklada Zatacznik Nr 3 — O$wiadezenie o braku podstaw do wykluczenia —
przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
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przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochrenie bezpieczenistwa
narodowego;

Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wplywu oferty do Zamawiajacego.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatry wane.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.11.2025 roku.

Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

X. Termin wykonania zamowienia -
Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia w terminie do dnia 19 grudnia 2023 r.

XI. Postanowienia, ktére zostang wprowadzone do zawartej umowy
Istotne postanowienia umowy zawarte zostaty w Zataczniku Nr 2 do Zapytania ofertowego.

XII. Opis sposobn obliczenia ceny

. W formularzu ofertowym w pkt. 1 Wykonawca zobowiazany jest podaé ceny jednostkowe

kocow i poseieli jednorazowej, ktore stanowig ceny ryczaliowe.




. Ceng oferty jest cena brutto wskazana w pkt. 1 formularza ofertowego, kt6ra stanowi sume
cen jednostkowych netto oraz podatek VAT tj. wiersz 5 tabeli.

. Cena oferty wskazana w Formularzu ofertowym musi uwzgledniaé wszystkie wymagania
Zamawiajgcego oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu
nalezytej i zgodnej z Zapytaniem ofertowym realizacji zaméwienia.

. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z dokladnoscia do dwoch
miejsc po przecinku cyfrowo i stownie. W ofercic Wykonawca okresli cene brutto, netto za
realizacje catego zamdwienia.

. Cena ofertowa musi by¢ jednoznaczna i ostateczna. Zostanie wprowadzona do umowy
zawarte] z Wykonawcea jako obowigzujace strony umowy wynagrodzenie.

. Cena oferty powinna zawiera¢ nalezny podatek VAT. Ustalenie prawidtowe] stawki VAT
nalezy do obowiazkéw Wykonawcey, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004
roku o podatku od towardw i ushug.

XIII. Kryteriwm oceny ofert

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi

kryteriami oceny ofert:

Cena —waga 100 %

C=CN/CB x 100

gdzie C- ilos¢ punktow oferty rozpatrywanej

CN- Cena najnizszej oferty wérdd oferty nieodrzuconych
CB- cena oferty rozpatrywanej

1 %=1 pkt

. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie mnajwieksza liczbe

punktow-sposrod ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.

. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te

oferty do zlozenia w terminie okreglonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe nie moga opiewaé na ceng wyzsza od pierwotnie zaoferowane;.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie, za ktore Zamawiajacy uzna w szczegdlnosci bezsporne,
nie budzace watpliwosci omytki dotyczace wyrazdw, np. widoczna mylna pisownia
wyrazow, ewidentny blad gramatyczny, niczamierzone opuszczenie wyrazu lub
jego czgdci, rozbieznodci pomigdzy ceng wpisana liczba 1 stownie;

2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencii rachunkowych

dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tredei oferty niezwlocznie powiadamiajge o tym
Wykonawece, ktérego oferta zostala poprawiona.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylaé si¢ od zawarcia

umowy w sprawie zamdwienia, Zamawiajacy bedzie miat prawo wybraé oferte

najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert nie podlegajacych odrzuceniu, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

XIV. Zawarcie umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystnicjszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firme), siedzibg i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru,
a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz
punktacje przyznang ofertom, a takze informacje o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty
odrzucone, podajac uzasadnienie.
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Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca, ktdrego
oferta:

1) Spelnia wymagania okreslone przez Zamawiajgcego;

2) Zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny ofert.
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza o miejscu 1 terminie zawarcia umowy.
Szezegdlowe warunki umowy okresla Zalacznik Nr 2 (wzér umowy) do niniejszego
Zapytania ofertowego.
Wykonawca akceptuyje tre$¢ projektu umowy oswiadczeniem zawartym w tresci oferty.

W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie maja przepisy prawa powszechnie -

obowiazujacego, a w szezegdinosei Kodeksu cywilnego.

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ei.
Niedopelnienie obowiazkéw wskazanych powyZzej w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego, moze zostat uznane przez Zamawiajacego za rownoznaczne z odmows
lub uchylaniem si¢ Wykonawcy od podpisania umowy.

XYV. Klauzula informacyjna

Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Lekawica, adres: 34-321 Lekawica,
ul. Wspdlna 24, tel.: 33 865 16 01, e-mail: lekawica@lekawica.com.pl. Kontakt mozliwy
jest za podrednictwem poczty elektroniczne] adres e-mail: lekawica@lekawica.com.pl lub

pisemnie na adres administratora. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu

przetwarzania danych osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy w Lekawicy, a takze
przystugujacych Pani/Panu uprawnieniach, moze sig Pani/Pan skontaktowaé z Inspektorem
Danych Osobowych w Urzedzie Gminy w ZLekawicy - za pomoca adresu
iod@lekawica.com lub pisemnie na adres siedziby Administratora danych.

Dane przetwarzane sg w celu zawarcia i wykonania umowy oraz prowadzenia dokumentacji
Z nig zwiazanej tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO; dochodzenia roszczen i praw tj.
na podstawie art. 6 ust. 1 lit £ RODO,; realizacji obowigzkéw podatkowych i innych
obowigzkoéw prawnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢: organy wladzy publicznej oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w
zakresie 1 w celach, ktore wynikaja z przepisdéw powszechnie obowigzujacego prawa, banki
(realizacja platnosci), podmioty, ktdre przetwarzaja dane osobowe w imieniu
Administratora, na podstawic zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, w szczegdlnoscl dostawcy ustug technicznych i organizacyjnych, dostawcy

e

ustug ksiegowych, kadrowych, prawnych 1 doradczych,
Administrator nie przekazuje danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy
Okres przechowywania danych osobowych ksztaltowany jest przez:
1} Okres realizacji umowy,
2) Powszechnie obowiazujace przepisy prawa, w tym w szczegdlnosei:
- dochodzenie roszczen (okres przedawnienia roszczen), prowadzenie ksiag
rachunkowych i dokumentacji podatkowej (5 lat od konca roku kalendarzowego,
w ktérym powstal obowiazek podatkowy);
- zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy kompetencyjne
1 ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych;
- zasad wynikajgcych z umowy dotacii nr ZKIV/241/2025/RZECZ z dnia
4.11.2025z.



6. Osoby, ktorych dotyczy przetwarzanie majg prawo do: dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania, a takze przenoszenia danych, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. W ramach dzialalno$ci administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji,
w tym decyzji bgdacych wynikiem profilowania.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy.
2. Wzo6r umowy.
3. Oswiadczenie wykonawcy dot. wykluczenia z postepowania.
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