URZAD GMINY W LEKAWICY

ORG5561.17.2025 AR ** Eekawica, dnia 17 listopada 2025 roku
e
ZAPYTANIE OFERTOWE
ZAMAWIAJACY:
GMINA LEKAWICA

Zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego o wartosci nie przekraczajacej 130 000,00 zt pn.:
‘Doposazenie magazynu OLiOC Gminy Eekawica - zakup kocoéw i poscieli
jednorazowej”, w ramach zadania wiasnego realizowanego przez Gmine FLegkawica
wynikajacego z Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej na lata 2025-2026
i finansowanego ze $rodkéw budzetu pafstwa na podstawie umowy dotacji
nr ZKIV/241/2025/RZECZ z dnia 4.11.2025 r.

Zamawiajacy:

Gmina Lekawica

Adres : 34 — 321 E¢kawica, ul. Wspélna 24
Tel.: 33 865 16 01

NIP: 553 - 24 -62 —-904

REGON: 072182634

Adres e-mail: lekawica@lekawica.com.pl

I Informacje ogélne
Zamowienie jest realizowane w ramach zadania wiasnego realizowanego przez Gmine
Lekawica wynikajacego z Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej na lata 2025-2026
i finansowanego ze $rodkéw budzetu pafistwa na podstawie umowy dotacji
nr ZKIV/241/2025/RZECZ z dnia 4.11.2025 r.

IL. Informacje dotyczgce procedury udzielenia zaméwienia ‘

1. Zamo6wienie zwolnione ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

2. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2024 poz. 1061).

3. Zamawiajacy informuje, Ze moze uniewazni¢ postepowanie, jezeli cena najkorzystniejszej
oferty przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na zaméwienie,

III.  Komunikacja z Zamawiajacym.

1. Komunikacja z Zamawiajacym odbywa si¢ pisemnie na adres: Urzad Gminy w Lekawicy,
ul. Wspélna 24, 34 — 321 kEckawica lub w formie elektronicznej na adres:
lekawica@lekawica.com.pl. W przypadku kontaktu pisemnego za termin ztozenia pisma
przyjmuje si¢ dat¢ wplywu do Zamawiajacego

2. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego w sposéb wskazany w ust. 1 niniejszego rozdziahu, nie p6zniej jednak niz na
dwa dni przed uptywem terminu skladania ofert,
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Kazdy oferent ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie wszelkich
watpliwosel 1 uwag zwigzanych z Zapytaniem ofertowym.

Osoba upowazniong z ramienia Zamawiajacego do kontaktu i udzielania wyjasnief
w  sprawie  ninigjszego  Zapytania  ofertowego  jest  Agnieszka  Rodak;
mail: lekawica@lekawica.com.pl ; tel. 33 865 16 01 wew. 342.

IV.  Opis przedmiotu zamdwienia i sposéb realizacji.

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa do wskazanego przez Zamawiajacego
magazynu t. Dom Wiejski w Kocierzu Rychwaldzkim, ul. Turystyczna 17,
34-321 Kocierz Rychwatdzki, roztadunek ze $rodka transportu i zlozenie w pomieszezenia
magazynowym, fabrycznie nowych: 200 sztuk kocéw, 200 sztuk poscieli jednorazowej.

1) Wymagania dla kocow:
materiat: akryl, polister, bawelna:
wymiary min.: 200 cm x 150 cm (tolerancja wymiarow +- 2%)
waga od 1,7 kg do 1,9 kg; :
gramatura min.: 600g/m2;
krawedzie koca dodatkowo obszyte.

2) Wymagania dla poscieli jednorazowej:
komplet poscieli 3 — elementowy: przescieradto, powloka na koldre, powloka na poduszke;
wymiary zestawu szercko$é x dlugoéé: przescieradto min; 130 cm x 240 cm, powloka na
koldre min. 160 cm x 210 cm, powloka na poduszke o min. wymiarach 70 cm x 80 cm
(tolerancja wymiaru +/- 2%);
posciel wykonana z widkniny polipropylenowej o duzej wytrzymalo$ci na rozerwania oraz
duzej przepustowoscei powietrza, o gramaturze min. 25g/m?2;
wyrdb jednorazowego uzytku, nigjalowy.

Kody CPV:

395111008 — koce;
33141000-0 - posciel jednorazowa.
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Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa na wykonanie zaméwienia wedhg
wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

V. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy:

1) osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowoscl
prawnej lub takie podmioty dzialajace wspolnie (konsorcja), wobec ktorych nie
zachodza podstawy wykluczenia okre$lone w Rozdziale VII niniejszego Zapytania
ofertowego;

2) ktérzy posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek posiadania takich uprawniefy;

Przestanie oferty w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe jest jednoznaczne ze
ztozeniem o$wiadczenia, ze oferent spelnia powyzsze kryteria.

Zlozenie ofe rty jest jednoznaczne z zapoznaniem si¢ z treéciq niniejszego Zapytania
ofertowego i akceptacja Warunkow realizacji zamoéwicnia okreslonych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.



VI.  Odrzucenie oferty

Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli:

1.

b e

1) Wykonawca podlega wykluczeniu.
2) Tre$¢ oferty nie odpowiada wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

VII. Wykiluczenia z postepowania
Zgodnie z art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szezeg6lnych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczefistwa narodowego, (Dz. U. 2024 poz. 507), zwana dalej ,,UOBN”
z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wyklucza Wykonawee:

1) wymienionego w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na listg rozstrzygajace] o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
UOBN;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 1. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 1.
poz. 1124 z pbéin. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 1., o ile zostala
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu §rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN;

3) ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dunia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), jest
podmiot wymieniony w wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 Jutego 2022 r., o ile zostat wpisany na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu érodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 UOBN.

Wykluczenie, o ktérym mowa w ust. 1 nastepowaé bedzie na okres trwania ww.
okolicznosci. W przypadku Wykonawcy lub uczesinika konkursu wykluczonego na
podstawie art. 7 ust. 1 UOBN, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.
Wykonawca sktada wraz z oferta Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg
Zalacznika Nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy bedzie weryfikowal przestanke wykluczenia, o ktérej mowa w ust. 1 na
podstawie:

1) Wykazoéw okreslonych w rwporza,dzemu 765/2006 i rozporzqdzemu 269/2014;

2) Listy Ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych obejmujacej osoby i podmioty,
wobec ktorych sa stosowane $rodki, o ktérych mowa w art. 1 UOBN.

W przypadku ubiegania si¢ o zaméwienie przez konsorcjum, cate konsorcjum podlega
wykluczeniu, jezeli wskazana w Rozdziale VII niniejszego Zapytania ofertowego
okoliczno$¢ zachodzi¢ bedzie w stosunku do choéby jednego z cztonkéw konsorcjum.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Zapytania ofertoweco

Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte,

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim
w sposob czytelny wylgcznie na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik Nr 1 do
ninigjszego Zapytania ofertowego. -



6. Ziozenie oferty na formularzu innym, niz udostepniony przez Zamawiajacego skutkuje
odrzuceniem oferty (Zamawiajacy udostepnia wersje do edycji).

7. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponost Wykonawea.

Wykonawca moze wprowadzié zmiany lub wycofa¢ zlozong oferte pod warunkiem,

ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofanin

przed uplywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty Wymagajq
zachowania formy pisemne;.

9. Wykonawca nic moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uplywie terminu skiadania ofert.

10. Termin zwiazania oferta ztozong w przedmiotowym postgpowaniu wynosi 10 dni. Bieg
terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

11. Oferta i zalaczniki do oferty muszg zawiera¢ podpis 0s6b uprawnionych do wystepowania
w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacii wskazanymi we wilasciwym
rejestrze lub ewidencji dzialalnodci gospodarczej. Jezeli Wykonawce reprezentuje
pelnomocnik, do oferty nalezy dolgczy¢ pelnomocnictwo udzielone przez uprawnione
osoby w imieniu Wykonawcy, w oryginale lub w kopii po$wiadczonej notarialnie.
W przypadku konsorcjum Wykonawcy zobowigzani sg do wskazania pelnomocnika, ktéry
bedzie ich reprezentowal w postepowaniu.

12. Oferty przestane w inny sposdb niz opisany powyzej nie bgdg rozpatrywane.

13. Oferty, ktére nie beda zawieraé wszystkich wymaganych zalacznikéw nie beda
rozpatrywane.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznicnia Zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

®©

IX.  Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:
1. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami, nalezy  zlozy¢ w terminie do dnia
21.11.2025 roku do godz. 10.00 tj. '

a) na adres e-mail: lekawica@lekawica.com.pl jako dokument/dokumenty
elektroniczne podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem
zaufanym lub podpisem osobistym,
lub

b) w siedzibie Zamawiajacego: ul. Wspblna 24, 34-321 Lekawica w formie pisemnej;

2. Wraz z oferta (Zalgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego — Formularz ofertowy),
Wykonawca sklada Zataeznik Nr 3 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia —
przestanki Wykluczenia z art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukra1n¢ oraz. stuzacych ochronie bezpieczefstwa
narodowego;

Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajacego.
Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21.11.2025 roku.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.
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X. Termin wykonania zamoéwienia
1. Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia w terminis do dnia 19 grudnia 2025 r.

XI. Postanowienia, ktore zostang wprowadzene do zawartej mmowy
. Istotne postanowienia umowy zawarte zostaly w Zataczniku Nr2 do Zapytania ofertowego.

—_

XII. Opis sposobu obliczenia ceny
1. W formularzu ofertowym wpkt. 1 Wykonawca zobowigzany jest poda¢ ceny jednostkowe
kocow i poécieli jednorazowej, ktore stanowig ceny ryczaltowe.



Ceng oferty jest cena brutto wskazana w pkt. 1 formularza ofertowego, ktéra stanowi sume
cen jednostkowych netto oraz podatek VAT tj. wiersz 5 tabeli.

Cena oferty wskazana w Formularzu ofertowym musi uwzgledniaé wszystkie wymagania
Zamawiajgcego oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej i zgodnej z Zapytaniem ofertowym realizacji zaméwienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z dokladno$cia do dwéch
migjsc po przecinku cyfrowo i stownie. W ofercie Wykonaweca okresli cene brutto, netto za
realizacje calego zamowienia.

Cena ofertowa musi by¢ jednoznaczna i ostateczna. Zostanie wprowadzona do umowy
zawartej z Wykonawca jako obowigzujace strony umowy wynagrodzenie.

Cena oferty powinna zawiera¢ nalezny podatek VAT. Ustalenie prawidlowej stawki VAT
nalezy do obowiazkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004
roku o podatku od towaréw i ustug.

XIII. Kryterium oceny ofert

- Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi

kryteriami oceny ofert:

Cena — waga 100 %

C=CN/CB x 100

gdzie C- ilo¢ punktoéw oferty rozpatrywanej

CN- Cena najnizszej oferty wsréd oferty nieodrzuconych
CB- cena oferty rozpatrywane;j

1 %=1 pkt

. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tgcznie najwicksza liczbe

punktéw sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te

oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe nie mogg opiewaé na ceng wyzsza od pierwotnie zaoferowanej.

. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie, za ktére Zamawiajacy uzna w szczeg6lnosci bezsporne,
nie budzace watpliwosci omylki dotyczace wyrazéw, np. widoczna mylna pisownia
wyrazéw, ewidentny blagd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub
jego czgdei, rozbieznosci pomigdzy ceng wpisana liczba i stownie;

2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie powiadamiajac o tym
Wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie uchyla¢ sie od zawarcia

umowy W sprawie zamOwienia, Zamawiajacy bedzie miat prawo wybraé oferte

najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert nie podlegajacych odrzuceniu, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

XIV. Zawarcie umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firme), siedzibe i adres Wykonawey, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru,
a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty oraz
punktacje przyznang ofertom, a takze informacje o Wykonawcach, ktérych oferty zostaly
odrzucone, podajgc uzasadnienie.



. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z Wykonawca, ktérego

oferta:
1) Spetnia wymagania okre$lone przez Zamawiajgcego;
2) Zostata uznana za najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny ofert.

. Zamawiajacy poinformuje Wykonaweg, kiérego oferta zostala wybrana jako

najkorzystniejsza o migjscu i terminie zawatcia WMoOwy,

. Szcregdlowe warunki umowy okresla Zatacznik Nr 2 (wzér umowy) do niniejszego

Zapytania ofertowego.

. Wykonawea akceptuje tresé projektu umowy oswiadczeniem Zawartym w tredei oferty.
. W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majg przepisy prawa powszechme

obowiazuyj qeego, a W szczegolnosm Kodeksu cvalnego

. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Niedopelnicnie obowiazkéw wskazanych powyzej w terminie wyznaczonym przez

Zamawiajacego, moze zostaé uznane przez Zamawiajacego za réwnoznaczne z odmowa
lub uchylaniem si¢ Wykonawcy od podpisania umowy.

XV. Klauzula informacyjna

. Administratorem danych osobowych jest Wojt Gminy Lekawica, adres: 34-321 Lgkawica,

ul. Wspolna 24, tel.: 33 865 16 01, e-mail: lekawica@lekawica.com.pl. Kontakt mozliwy
jest za posrednictwem poczty elektronicznej adres e-mail: lekawica@lekawica.com.pl lub
pisemnie na adres administratora. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu
przetwarzania danych osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy w Lekawicy, a takze
przystugujgeych Pani/Panu uprawnieniach, moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ z Inspektorem
Danych Osobowych w Urze;dzie Gminy w Lekawicy — za pomoca adresu
iod@lekawica.com lub pisemnie na adres siedziby Administratora danych.

. Dane przetwarzane sa w celu zawarcia i wykonania umowy oraz prowadzenia dokumentacji

z nig zwigzanej tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO; dochodzenia roszczen i praw ).
na podstawie art. 6 ust. 1 lit £ RODO; realizacji obowiazkéw podatkowych i innych
obowigzkdéw prawnych na podstawie art. 6 ust. 1 it ¢) RODO.

. Odbiorcami danych osobowych moga byé: organy wladzy publicznej oraz podmioty

wykonujace zadania publiczoe lub dziatajace na zlecenie organdw wiadzy publicznej, w
zakresie 1 w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa, banki
(realizacja platnosci), podmioty, kidére przetwarzaja dane osobowe w imieniu
Administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych, w szczegOlnosei dostawey ustug technicznych i organizacyjnych, dostawcy
ustug ksiegowych, kadrowych, prawnych i doradczych,

. Administrator nie przekazuje danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy
. Okres przechowywania danych osobowych ksztattowany jest przez:

1) Okres realizacji umowy,

2) Powszechnie obowigzujace przepisy prawa, W tym w szczegolnosci:
- dochodzenie roszczen (okres przedawnienia roszczen), prowadzenie ksigg
rachunkowych 1 dokumentacji podatkowej (5 lat od kofica roku kalendarzowego,
w ktérym powstat obowiazek podatkowy);
- zgodnie z terminami archiwizacji okredlonymi przez ustawy kompetencyjune
i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach oraz
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministtéw z dnia 18 stycznia 2011 r. w_sprawic
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw aki oraz imstrukeji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych;
- zasad wynikajacych z umowy dotacji nr ZKIV/241/2025/RZECZ z dnia
4.11.2025t.



6. Osoby, ktorych dotyczy przetwarzanie maja prawo do: dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania, a takze przenoszenia danych, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. W ramach dziatalnosci administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzii,
w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

Zalgczniki:

1. Formularz ofertowy.
2. 'Wzor umowy.
3. Oswiadczenie wykonawcy dot. wykluczenia z postepowania.

ZATWIERDZAM:
wOJT Y LEKAWICA

Tadeusz Tonyiczek



