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NIP: 553-10-56-645

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY:
GMINA LEKAWICA

Zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonego w trybie Zapytania ofertowego o wartosci nie przekraczajacej 130 000,00zt
netto pn.: ,,Szkolenia stacjonarne z zakresu cyberbezpieczenstwa dla kadry kierowniczej
i pracownikéw Urzedu Gminy w Lekawicy oraz przeprowadzenie testow
socjotechnicznych”, realizowanego w ramach projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny
Samorzad” finansowanego ze srodkéw Funduszy Europejskich na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027
(FERC), Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego
systemu cyberbezpieczenstwa konkurs grantowy w ramach Projektu grantowego
,,Cyberbezpieczny samorzad” o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23.

Zamawiajacy:

Gmina ¥.¢kawica

Adres : 34 — 321 L¢kawica, ul. Wspélna 24
Tel.: 33 865 16 01

NIP: 553 —24 - 62 —904

REGON: 072182634

Adres e-mail: lekawica@lekawica.com.pl

L Informacje o projekcie
Zamowienie jest finansowane w ramach projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny Samorzad”
finansowanego ze srodkéw Funduszy Europejskich na Rozwd¢j Cyfrowy 2021-2027 (FERC),
Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. — Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa konkurs grantowy w ramach Projektu grantowego ,,Cyberbezpieczny
samorzad” o numerze: FERC.02.02-CS.01-001/23

II. Informacje dotyczace procedury udzielenia zaméwienia

1. Zamowienie zwolnione ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.).

2. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2024 poz. 1061).

3. Zamawiajgcy informuje, Ze moze uniewazni¢ post¢powanie, jezeli cena najkorzystniejszej
oferty przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na zamowienie.
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III. Komunikacja z Zamawiajacym.

1. Komunikacja z Zamawiajgcym odbywa si¢ pisemnie na adres: Urzad Gminy w Lekawicy,
ul. Wspélna 24, 34 — 321 Lgkawica lub w formie elektronicznej na adres:
lekawica@lekawica.com.pl. W przypadku kontaktu pisemnego za termin zlozenia pisma
przyjmuje si¢ date wptywu do Zamawiajgcego

2. Wykonawca moze zwroci¢c si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego w sposob wskazany w ust. 1 niniejszego rozdzialu, nie pézniej jednak niz na
dwa dni przed uptywem terminu skladania ofert.

3. Kazdy oferent ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie wszelkich
watpliwosci i uwag zwigzanych z Zapytaniem ofertowym.

4. Osobg upowazniong z ramienia Zamawiajacego do kontaktu i udzielania wyjasnien
w  sprawie niniejszego  Zapytania  ofertowego  jest  Agnieszka  Rodak;
mail: lekawica@lekawica.com.pl ; tel. 33 865 16 01 wew. 342.

IV.  Opis przedmiotu zaméwienia i sposéb realizacji.

1. Przedmiotem zaméwienia jest: przeprowadzenie szkolen stacjonarnych z zakresu
cyberbezpieczefistwa dla kadry kierowniczej i pracownikéw Urzedu Gminy w Lekawicy
oraz przeprowadzenie testow socjotechnicznych.

2. W ramach uslugi nalezy wykonac:

a) Ietap — szkolenie oraz testy socjotechniczne nr 1, w terminie do 31.10.2025 .

b) II etap — szkolenie oraz testy socjotechniczne nr 2 (w tym: omowienie wynikow
z testow nr 1), w terminie do 31.01.2026 r.

¢) III etap — szkolenie, testy socjotechniczne nr 3, (w tym: omowienie wynikow testow
nr 2), w terminie do 31.03.2026 1.

3. Szkolenia nalezy przeprowadzi¢ odrebnie dla pracownikéw na stanowiskach urze¢dniczych
(17 os6b) i kierowniczych (4 osoby).

4. Wykonawca zapewni dla kazdego etapu odpowiednig ilo$¢ godzin, lecz nic mniej niz
12 godzin szkolen dla kazdej grupy pracownikow.

5. Nie przewiduje si¢ przeprowadzenia szkolen typu on-line w zastgpstwie szkolen
stacjonarnych.

6. W ramach realizacji testow socjotechnicznych nalezy wykona¢ testy socjotechniczne
z udziatem kadry kierowniczej i pracownikéw Urzedu Gminy w Lekawicy w celu
ujawnienia luk w systemie bezpieczefistwa Zamawiajacego.

7. Minimalny/ramowy zakres szkolenia z zakresu cyberbezpieczenstwa:

1) Wprowadzenie do cyberbezpieczenstwa - definicja i znaczenie cyberbezpieczenistwa
w administracji publicznej. Omodwienie najwazniejszych wymagan zawartych|
w przepisach prawa.

2) Oméwienie roli i odpowiedzialnosci kadry kierowniczej oraz pracownikow
w utrzymaniu bezpieczenstwa informacji.

3) Zagrozenia zwigzane z oprogramowaniem typu ransomware i malware, ich
identyfikacja, mechanizmy dziatania oraz metody zapobiegania i reagowania.

4) Rodzaje atakéw socjotechnicznych. Rozpoznawanie i ochrona przed probami
wyludzenia informacji, atakami phishingowymi oraz innymi technikami
socjotechnicznymi.

5) Podstawowe zasady cyberbezpieczefistwa. Omowienie regut i procedur dotyczacych
ochrony danych, bezpiecznego korzystania z zasobow informatycznych.
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6) Bezpieczna obstuga poczty elektronicznej. Omdwienie zasad korzystania z e-maila,
rozpoznawanie podejrzanych wiadomosci, zalacznikow oraz linkéw, a takze ochrona
przed spamem i phishingiem.

7) Zarzadzanie hastami i autoryzacja, tworzenie silnych haset, korzystanie z menedzeréw
hasel, autoryzacja dwuetapowa, klucze sprzetowe.

8) Zabezpieczanie urzadzen przeno$nych przed utrata danych, kradzieza oraz ztosliwym
oprogramowaniem (smartfony, tablety, laptopy).

9) Bezpieczne przetwarzanie i przechowywanie danych - szyfrowanie danych, zasady
bezpiecznego przechowywania informacji, zarzadzanie dostgpem oraz udostepnianie
danych w sposob bezpieczny.

10) Rozpoznawanie oznak naruszenia bezpieczenstwa, zglaszanie incydentow,
zapobieganie rozprzestrzenianiu si¢ zagrozen.

11) Odpowiedzialnosé cywilna i karna za naruszenia zasad bezpieczenstwa.

12) Zasady postepowania w przypadku wykrycia incydentu bezpieczenstwa, zglaszanie
naruszen, minimalizowanie skutkow naruszenia oraz analizowanie przyczyn.

13) Przyktady naruszen w innych jednostkach samorzadu terytorialnego — omdwienie
przypadkéow.

8. Szkolenia musza by¢ przeprowadzone w taki sposéb, by przekazywana wiedza byla

zrozumiata dla kazdego uczestnika szkolen, niezaleznie od stopnia zaawansowania
technicznego.

9. Szkolenia bedg odbywac si¢ w dni robocze w godzinach pracy Zamawiajacego.
10. W ramach organizacji szkolen Zamawiajacy zapewni:

1) Salg szkoleniowa zapewniajgcg warunki do przeprowadzenia szkolenia.
2) Dostep do Internetu.

11. W ramach organizacji szkolen Wykonawca zapewni:

1) Kadre trenerskg posiadajaca wiedzg i umiejetno$ci adekwatne do rodzaju i zakresu
merytorycznego szkolenia, zdolng do pelnej realizacji wymogow zwigzanych
z prowadzeniem szkolen.

2) Materiaty szkoleniowe.

3) Kazdorazowo po zakonczeniu cyklu szkolen Wykonawca wystawia imienne
certyfikaty dla uczestnikow szkolen.

4) Kazdorazowo po zakonczeniu cyklu testow socjotechnicznych Wykonawca
przedstawia Zamawiajagcemu Raport zawierajacy opis przyjetej metodologii
1 scenariusz, opis i przebieg testow, a takze wyniki i ewentualne rekomendacje, ktore
beda mialy na celu wyeliminowanie stabych punktow i potencjalnych zagrozen oraz
podniesienie poziomu bezpieczenstwa organizacji.

12. Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa na wykonanie zaméwienia wedtug

wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

13. Kody CPV szkolen:

1.

1) 80510000-2 — Ustugi szkolenia specjalistycznego.

2) 80550000-4 — Ustugi szkolenia w zakresie bezpieczenstwa.

3) 80511000-9 — Ustugi szkolenia kadry kierownicze;j.

4) 72611000-6 — Ustugi wsparcia technicznego i doradztwa w zakresie bezpieczenstwa.

V. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy:
1) osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nie posiadajace osobowosci
prawnej lub takie podmioty dzialajagce wspolnie (konsorcja), wobec ktorych nie
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2)

zachodza podstawy wykluczenia okreslone w Rozdziale VII niniejszego Zapytania
ofertowego;

ktérzy posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2. Przestanie oferty w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe jest jednoznaczne ze
zlozeniem o$wiadczenia, ze oferent spelnia powyzsze kryteria.

3. Zlozenie oferty jest jednoznaczne z zapoznaniem si¢ z trescig niniejszego Zapytania
ofertowego i akceptacja warunkéw realizacji zamdwienia okreslonych w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

VL

Odrzucenie oferty

Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli:

1)
2)

VIIL

Wykonawca podlega wykluczeniu.
Tre$é¢ oferty nie odpowiada wymaganiom okreslonym w niniejszym Zapytaniu
ofertowym.

Wykluczenia z post¢powania

1. Zgodnie z art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, (Dz. U. 2024 poz. 507), zwana dalej ,UOBN”
z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wyklucza Wykonawce:

1)

2)

3)

wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
UOBN;

ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1124 z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ Iub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN;

ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreSlonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 UOBN.

2. Wykluczenie, o ktérym mowa w ust. 1 nastgpowac bedzie na okres trwania ww.
okolicznosci. W przypadku Wykonawcey lub uczestnika konkursu wykluczonego na
podstawie art. 7 ust. 1 UOBN, Zamawiajgcy odrzuca ofertg takiego Wykonawcy.

3. Wykonawca sklada wraz z oferta Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wg
Zatgcznika Nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

4.  Zamawiajacy bedzie weryfikowat przestanke wykluczenia, o ktorej mowa w ust. 1 na
podstawie:

1)
2)

Wykazow okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014,
Listy Ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych obejmujacej osoby i podmioty,
wobec ktorych sg stosowane $rodki, o ktérych mowa w art. 1 UOBN.
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5. W przypadku ubiegania si¢ o zamowienie przez konsorcjum, cale konsorcjum podlega

il ol

10.

11.

12,
13.

14.

L.

2,

wykluczeniu, jezeli wskazana w Rozdziale VII niniejszego Zapytania ofertowego
okoliczno$¢ zachodzi¢ begdzie w stosunku do cho¢by jednego z cztonkdéw konsorcjum.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim
w sposob czytelny wylacznie na Formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik Nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

Zlozenie oferty na formularzu innym, niz udostepniony przez Zamawiajacego skutkuje
odrzuceniem oferty (Zamawiajgcy udostepnia wersje do edycji).

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong ofert¢ pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemne;.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uplywie terminu sktadania ofert.

Termin zwigzania oferta ztozong w przedmiotowym postgpowaniu wynosi 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Oferta i zalgczniki do oferty musza zawiera¢ podpis 0s6b uprawnionych do wystepowania
w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wihasciwym
rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli Wykonawce reprezentuje
pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo udzielone przez uprawnione
osoby w imieniu Wykonawcy, w oryginale lub w kopii poswiadczonej notarialnie.
W przypadku konsorcjum Wykonawcy zobowigzani sg do wskazania pelnomocnika, ktory
bedzie ich reprezentowal w postepowaniu.

Oferty przestane w inny sposob niz opisany powyzej nie bedg rozpatrywane.

Oferty, ktére nie beda zawiera¢ wszystkich wymaganych zalacznikow nie beda
rozpatrywane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia Zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

IX. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:
Oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami, nalezy zlozy¢ w terminie do 14.08.2025 roku
do godz. 10.00 t;.

a) na adres e-mail: lekawica@lekawica.com.pl jako dokument/dokumenty
elektroniczne podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem
zaufanym lub podpisem osobistym,
lub

b) w siedzibie Zamawiajgcego: ul. Wspdlna 24, 34-321 Lg¢kawica w formie pisemne;;

Wraz z oferta (Zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego — Formularz ofertowy),
Wykonawca sktada Zatagcznik Nr 3 — Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia —
przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stluzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;
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3. Zatermin ztozenia oferty przyjmuje si¢ datg i godzine wptywu oferty do Zamawiajacego.

4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Otwarcie ofert nastapi w dniu 18.08.2025 roku o godz. 10.00.

6. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

X. Termin wykonania zamowienia

1. Wykonawca wykona przedmiot zamowienia w terminie do dnia 31 marca 2026 r.
XI. Postanowienia, ktére zostang wprowadzone do zawartej umowy

1. Istotne postanowienia umowy zawarte zostaly w Zalaczniku Nr 2 do Zapytania ofertowego.
XII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty wskazana w Formularzu ofertowym musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
Zamawiajacego oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu
nalezytej i zgodnej z Zapytaniem ofertowym realizacji zamdowienia.

2. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z dokladnoscig do dwdch
miejsc po przecinku cyfrowo i stownie. W ofercie Wykonawca okresli ceng brutto, netto za
realizacj¢ catego zamowienia.

3. Cena ofertowa musi by¢ jednoznaczna i ostateczna. Zostanie wprowadzona do umowy
zawartej z Wykonawcg jako obowigzujace strony umowy wynagrodzenie.

4. Cena oferty powinna zawiera¢ nalezny podatek VAT. Ustalenie prawidlowej stawki VAT
nalezy do obowigzkow Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004
roku o podatku od towardw 1 ustug.

XIII. Kryterium oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nast¢pujacymi
kryteriami oceny ofert:
Cena — waga 100 %
C=CN/CB x 100
gdzie C- ilo$¢ punktow oferty rozpatrywane;j
CN- Cena najnizszej oferty wsrod oferty nieodrzuconych
CB- cena oferty rozpatrywanej
1 %=1 pkt

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska lacznie najwigksza liczbe
punktéw sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe nie moga opiewac na ceng¢ wyzszg od pierwotnie zaoferowane;.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie, za ktére Zamawiajacy uzna w szczegdlnosci bezsporne,
nie budzace watpliwosci omylki dotyczace wyrazow, np. widoczna mylna pisownia
wyrazOw, ewidentny btagd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub
jego czesci, rozbieznoSci pomigdzy ceng wpisang liczbg i stownie;

2) oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
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3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie powiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie uchyla¢ si¢ od zawarcia
umowy W sprawie zamowienia, Zamawiajagcy bedzie mial prawo wybraé oferte
najkorzystniejsza spo$réd pozostalych ofert nie podlegajagcych odrzuceniu, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

XIV. Zawarcie umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia

Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru,
a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz
punktacj¢ przyznang ofertom, a takze informacje¢ o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty
odrzucone, podajac uzasadnienie.
Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamdwienia publicznego z Wykonaweca, ktorego
oferta:

1) Spelnia wymagania okreslone przez Zamawiajacego;

2) Zostala uznana za najkorzystniejszg w oparciu o kryteria oceny ofert.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia umowy.
Szczegotowe warunki umowy okresla Zalacznik Nr 2 (wzér umowy) do niniejszego
Zapytania ofertowego.
Wykonawca akceptuje tres¢ projektu umowy oswiadczeniem zawartym w tresci oferty.
W sprawach nieuregulowanych Umowa zastosowanie majg przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego, a w szczegolnosci Kodeksu cywilnego.
Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Niedopetnienie obowigzkow wskazanych powyze] w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego, moze zosta¢ uznane przez Zamawiajagcego za rownoznaczne z odmowa
lub uchylaniem si¢ Wykonawcy od podpisania umowy.

XV. Klauzula informacyjna

. Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Lekawica, adres: 34-321 Lekawica,

ul. Wspolna 24, tel.: 33 865 16 01, e-mail: lekawica@lekawica.com.pl. Kontakt mozliwy
jest za posrednictwem poczty elektronicznej adres e-mail: lekawica@lekawica.com.pl lub
pisemnie na adres administratora. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu
przetwarzania danych osobowych w zakresie dziatania Urzgdu Gminy w Lekawicy, a takze
przystugujacych Pani/Panu uprawnieniach, moze si¢ Pani/Pan skontaktowa¢ z Inspektorem
Danych Osobowych w Urzedzie Gminy w Lekawicy — za pomocg adresu
iod@lekawica.com lub pisemnie na adres siedziby Administratora danych.

Dane przetwarzane sg w celu zawarcia i wykonania umowy oraz prowadzenia dokumentacji
z nig zwigzanej tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO; dochodzenia roszczen i praw tj.
na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO; realizacji obowigzkow podatkowych i innych
obowigzkow prawnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢: organy wladzy publicznej oraz podmioty
wykonujgce zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organdéw wiadzy publicznej, w
zakresie 1 w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, banki
(realizacja platnosci), podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe w imieniu
Administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych
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osobowych, w szczegblnosci dostawcy ustug technicznych i organizacyjnych, dostawcy
ushug ksiegowych, kadrowych, prawnych i doradczych,

4. Administrator nie przekazuje danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy

5. Okres przechowywania danych osobowych ksztaltowany jest przez:

1) Okres realizacji umowy,

2) Powszechnie obowigzujace przepisy prawa, w tym w szczegolnosci: dochodzenie
roszczen (okres przedawnienia roszczen), prowadzenie ksiag rachunkowych i
dokumentacji podatkowe;j (5 lat od konca roku kalendarzowego, w ktérym powstat
obowigzek podatkowy), zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez
ustawy kompetencyjne i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych,

6. Osoby, ktorych dotyczy przetwarzanie maja prawo do: dostgpu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia Sprzeciwu
wobec ich przetwarzania, a takze przenoszenia danych, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. W ramach dziatalno$ci administrator nie bedzie podejmowatl zautomatyzowanych decyzji,
w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Wzor umowy.
3. Oswiadczenie wykonawcy dot. wykluczenia z postepowania.
4. Klauzula informacyjna FERC.

ZATWIERDZAM:

WOIT GMINY LEKAWICA
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