WGIT GMINY tEKAWICA
34-321 LEKAWICA, ul. Wspdina 24

tel.

33-865-16-01

pow. zywlecki - WolGGEOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU URZEDNICZYM

(8]

WOJT GMINY LEKAWICA
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
referent ds. kultury, promocji,
wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi, ochrony zdrowia
w Urzedzie Gminy w L¢kawicy ul. Wspolna 24, 34 — 321 Y.¢kawica

WARUNKI PRACY:

Praca w budynku Urzedu Gminy w Lekawicy ul. Wspolna 24, budynek pigtrowy,
usytuowanie stanowiska pracy na 2 pi¢trze budynku, brak windy, praca réwniez na terenie
Gminy.

. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Praca zaréwno samodzielna,

jak 1 wymagajgca wspotpracy z pracownikami Urzedu, zwigzana z przemieszczaniem sie
wewnatrz budynku i na terenie Gminy, praca $wiadczona takze w soboty, niedziele, dni
wolne.

. Stanowisko wyposazone w odpowiednie o§wietlenie, meble i urzadzenia.
. W budynku panujg bezpieczne i higieniczne warunki pracy, z wyst¢powaniem barier

architektonicznych.

. Wynagrodzenie pracownika zostanie ustalone w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Rady

Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikoéw
samorzgdowych oraz wewnetrznego Regulaminu wynagradzania obowigzujgcego
w Urzedzie Gminy w Lekawicy.

Wymiar zatrudnienia: 1 etat w strukturze Referatu Organizacyjnego.
Planowana data zatrudnienia: marzec 2025 r.

Wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepelnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze, jest nizszy niz 6%.
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1)

WYMAGANIA DLA KANDYDATOW:

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia umozliwiajgcy pracg na w/w stanowisku,

prawo jazdy kat. B.

wyksztalcenie wyzsze.

Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ zagadnien niezbednych na stanowisku, a wynikajacych z:

— ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

— ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

— ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

— ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dost¢pie do informacji publiczne;j,

— ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

1 0 wolontariacie,
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— ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie,

— ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdziatania
alkoholizmowi,

— umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie Word, Excel,

2) Inne: samodzielno$¢, odpowiedzialnosé, komunikatywnos$é¢ i rzetelnos¢, odpornosé

na stres, umiejetno$¢ obstugi komputerowych programéw graficznych, umiejetnosé
zarzadzania strong internetowa, umiej¢tnos¢ wykonywania dokumentacji fotograficznej
z wydarzen oraz jej katalogowanie, pisemna i ustna swoboda wypowiedzi,
dyspozycyjnos¢.

IIl. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1.

Zadania w zakresie wspoéldzialania z organizacjami pozarzadowymi, spolecznymi,
jednostkami pomocniczymi, w tym w szczegélIno$ci:

a) Prowadzenie rejestru organizacji pozarzadowych rejestrowych i innych dziatajgcych
na terenie Gminy.

b) Wspoldzialanie z organizacjami pozarzgdowymi (m.in. stowarzyszeniami, fundacjami,
klubami, Kotami Gospodyn Wiejskich) w zakresie realizowanych przez te organizacje
dzialan z zakresu zadan Gminy.

c) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji organizacjom
pozarzadowym na realizacj¢ zadan Gminy m.in. w zakresie kultury, sportu, zdrowia,
promocji.

d) Wspoldziatanie z Gminng Radg Dzialalnosci Pozytku Publicznego, pomoc w realizacji
zadan Rady.

e) Wspoldziatanie z soltysami i1 radami soleckimi, w tym m.in. udzial w zebraniach
wiejskich i1 ich protokolowanie, udziat w zebraniach rad soleckich, pomoc
w przygotowywaniu dokumentacji z prac organow sotectwa.

Zadania w zakresie kultury, promocji, realizacji Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, w tym w szczegélno$ci:

a) Organizowanie wspolnie z pracownikiem ds. o$wiaty i1 kultury imprez o charakterze
kulturalnym, promocyjnym, uczestnictwo w wydarzeniach.

b) Realizacja zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii.

¢) Opracowywanie projektow dziatan w zakresie animacji czasu wolnego dla réznych grup
wiekowych mieszkancéw Gminy Lekawica, pozyskiwanie s$rodkow zewngtrznych
na ich realizacje, realizacja i rozliczanie takich projektow.

d) Organizowanie grupowych zaje¢, warsztatow 1 wyjazdow dla mieszkancow
rozwijajacych zainteresowania oraz pozwalajacych aktywnie spedzi¢ czas w zakresie
kazdorazowo wskazanym przez przetozonego.

e) Oflagowywanie budynku Urzedu i miejsc publicznych z okazji $wigt i wydarzen.

Zadania z zakresu ochrony zdrowia, w tym w szczegélnosci:

a) Wspolpraca z zaktadami stuzby zdrowia funkcjonujgcymi na terenie Gminy.

b) Dziatania edukacyjne w zakresie propagowania zdrowego stylu zycia i zapobiegania
chorobom cywilizacyjnym.

c) Zglaszanie organom Inspekcji Sanitarnej i zakladom spolecznej stuzby zdrowia
przypadkéw zachorowania, podejrzenia o zachorowanie i zgony na choroby zakazne
natychmiast po powzieciu o nich wiadomosci.
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IV. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae (CV),

3) kserokopia dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

4) kserokopia zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, potwierdzajacych
kwalifikacje zawodowe,

5) kserokopie swiadectw pracy potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe,

6) kwestionariusz osobowy kandydata stanowigcy zatgcznik do ogloszenia,

7) os$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
1 korzystaniu z pelni praw publicznych, nieposzlakowanej opinii oraz oswiadczenie
o niekaralnosci za przest¢pstwa umyslne Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

8) oS$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na stanowisku referenta ds. kultury, promocji, wspdlpracy z organizacjami
pozarzadowymi, ochrony zdrowia,

9) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Urzad Gminy w Lekawicy w celu
przeprowadzenia  postgpowania  rekrutacyjnego na  stanowisko  referenta
ds. kultury, promocji, wspdlpracy z organizacjami pozarzagdowymi, ochrony zdrowia,

10) oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

11) kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Dokumenty aplikacyjne, o ktorych mowa w punktach: 1), 2), 6), 7), 8), 9), 10) dla swej
wazno$cl wymagajg wlasnorecznego podpisu kandydata.

V. TERMIN I MIEJSCE SKE.ADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty w zamknietej kopercie z adnotacja '"Nabér na stanowisko referenta
ds. kultury, promocji, wspoélpracy z organizacjami pozarzadowymi, ochrony zdrowia
w Urzedzie Gminy w LE¢kawicy” nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy
w Lekawicy ul. Wspolna 24; 34 - 321 Lekawica, do dnia 18 lutego 2025 r. do godziny 10.00
lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Gminy w Lekawicy; 34-321 Lekawica, ul. Wspolna 24.

Nie przyjmuje si¢ dokumentdéw aplikacyjnych droga elektroniczna.

Oferty, ktore wplyna po terminie nie bedg rozpatrywane. W przypadku przestania oferty
pocztg — decyduje data wplyniecia oferty do Urzedu Gminy w Lekawicy.

V1. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Zgodnie z art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r., informuje, ze:

a) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Wojt Gminy Lekawica z siedzibg w Urzedzie Gminy w Lekawicy (ul. Wspélna 24,
34-321 Lekawica).

b) Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem, e-mail:
iod@lekawica.com.pl.

c) Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania

-
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d)

g
h)

)

rekrutacyjnego.

Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo do wycofania zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Osobie, ktorej dane dotycza przysluguje prawo dostgpu do swoich danych osobowych,
zgdania ich sprostowania lub usuniecia. Wniesienie zadania usunigcia danych jest
rownoznaczne z rezygnacja z udzialu w procesie rekrutacji. Ponadto przystuguje jej
prawo do zadania ograniczenia przetwarzania w przypadkach okreslonych w art. 18
RODO.

Osobie, ktorej dane dotycza, przyshuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (UODO ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) na niezgodne
zprawem przetwarzanie jej danych osobowych. Organ ten bedzie wiasciwy
do rozpatrzenia skargi, z tym, ze prawo wniesienia skargi dotyczy wylgcznie zgodnosci
z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy za$ przebiegu procesu
rekrutacji.

Dane nie beda przetwarzane przy uzyciu zautomatyzowanych narz¢dzi podejmowania
decyzji — w tym profilowania.

Administrator nie bedzie: przetwarza¢ danych osobowych w innym celu niz cel,
w ktérym dane osobowe zostaly zebrane; przekazywac danych osobowych odbiorcy
w panstwie trzecim lub organizacji mi¢dzynarodowe;.

Zgromadzone dane o0s0b zakwalifikowanych w procesie rekrutacyjnym beda
przechowywane na podstawie art. 6 ust.1.lit ¢ RODO, a 0séb niezakwalifikowanych
zostang im odestane.

Podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, jednak
jest warunkiem umozliwiajacym ubieganie si¢ o przyjecie kandydata do pracy
w Urzedzie Gminy w Lekawicy.

Informacje o kandydatach, ktorzy zglosili si¢ do naboru, stanowia informacj¢ publiczna
w zakresic objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym
w ogloszeniu o naborze.

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych
oraz zarzadzeniem Wojta Gminy f¢kawica Nr 11/2025 z dnia 6 lutego 2025 r. w sprawie
ustalenia ,,Regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym kierownicze
stanowisko urzednicze, w Urzedzie Gminy w Lekawicy”.

Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w fgkawicy (http:/www.bip.lekawica.com.pl)
oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Lekawicy.

Lekawica, 7 luty 2025 1. WoJT w:rf“ KAWIGS
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