6JT GMINY EEKAWICA

T4-321 LEXAWICA, ul. Wepina 24

A a3 865-16-OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU URZEDNICZYM
yow. zywiecki - Woj. $lgskie

(8]

WOJT GMINY LEKAWICA
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
referent ds. gospodarowania gminnymi obiektami komunalnymi
w Urzedzie Gminy w Lekawicy
ul. Wspolna 24, 34 — 321 Lekawica

WARUNKI PRACY:

Praca w budynku Urzedu Gminy w Lekawicy ul. Wspolna 24, budynek pigtrowy,
usytuowanie stanowiska pracy na 2 pietrze budynku, brak windy, praca réwniez na terenie
Gminy.

. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie. Praca zaréwno samodzielna,

jak 1 wymagajaca wspolpracy z pracownikami Urzedu, zwigzana z przemieszczaniem si¢
wewnatrz budynku i na terenie Gminy.

. Stanowisko wyposazone w odpowiednie o§wietlenie, meble i urzadzenia.
. W budynku panujg bezpieczne i higieniczne warunki pracy, z wystgpowaniem barier

architektonicznych.

. Wynagrodzenie pracownika zostanie ustalone w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Rady

Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych oraz wewnetrznego Regulaminu wynagradzania obowiazujacego
w Urzedzie Gminy w Lekawicy.

Wymiar zatrudnienia : 1 etat w strukturze Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska.
Planowana data zatrudnienia: styczen 2025 r.

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b niepelnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze, jest nizszy niz 6%.

WYMAGANIA DLA KANDYDATOW:

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo sScigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia umozliwiajgcy prace na w/w stanowisku,

znajomos¢ zagadnien niezbednych na stanowisku, a wynikajacych z:

— ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym,

— ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

— ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

— ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej,

— ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,
wyksztalcenie wyzsze,

umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie Word, Exel,

prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe:

a) wyksztatcenie wyzsze techniczne.
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1. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1.

ZADANIA 7 ZAKRESU GOSPODAROWANA GMINNYMI OBIEKTAMI
KOMUNALNYMI, W SZCZEGOLNOSCI:
a) Prowadzenie rejestru obiektow komunalnych tj. lokali uzytkowych, budynkéw,

obiektéw mate) architektury, placow zabaw, miejsc-wypoczynku.

b) Gospodarowanie obiektami komunalnymi i nadzér nad prawidlowa ich eksploatacia,
w tym nad obowiazkowymi przegladami wraz z prowadzeniem ksiazek obiektéw
budowalnych.

¢) Sporzadzanie regulamindéw korzystania z obiektéw, prowadzenie rejestru umdow
uzytkowania, najmu, uzyczenia,

d) Prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem oraz uzyczaniem obiektéw komunalnych.

e) Nadzor 1 prowadzenie wymaganych remontéw 1 inwestycji w obiektach komunalnych.

f) Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki energetyczne] gminy, w tym zaopatrzenia
W energie 'elektrycznq, cleplng oraz gazowa w obiektach komunalnych, lgcznie
z o$wietleniem ulicznym.

g) Wspolpraca z pracownikiem referatu ksiggowosci w zakresie przekazywania kopii
umoéw, anekséw oraz przypisow.

POZOSTALE ZADANIA: .
a) Przeprowadzanie kontroli nieruchomogci na terenie gminy w zakresie przestrzegania

1 stosowania przepisoOw o ochronie $rodowiska.

b) Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleh na usuniecie drzew
i krzewow.

¢) Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem kar administracyjnych za usuwanie drzew
i krzewéw bez wymaganego przepisami zezwolenia.

d) Przyjmowanie, rozpatrywanic wnioskow i przygotowywanie decyzji w sprawie zwrotu
czedei podatku akcyzowego dla rolnikoéw oraz wspdtpraca z pracownikiem referatu
ksiggowosci w sprawie rozliczania dotacji na ten cel.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY:

1)
2)
3
4)

3)

6)
7

§)
9)

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae (CV),

kserokopia dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopia zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkolemiach, potwierdzajacych
kwalifikacje zawodowe,

kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajgcych dodwiadczenie zawodowe,

kwestionariusz osobowy kandydata stanowiacy zatgcznik do ogloszenia,

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnodei do czynnosci prawnych
i korzystaniu z pelni praw publicznych, nieposzlakowanej opinii oraz o$wiadczenie
o niekaralno$ci za przestepstwa umySlne $cigane =z oskarzenia publicznego
[ub umy$lne przestgpstwo skarbowe, ' ‘

o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w
stanowisku,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Urzad Gminy w Lekawicy w celu
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przeprowadzenia  postgpowania  rekrutacyjnego na  stanowisko  referenta
ds. gospodarowania gminnymi obiektami komunalnymi,

10) o$wiadeczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

11) kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego nicpeinosprawnosé, jezeli kandydat zamierza
skorzystaé z wuprawnienia, o ktérym mowa w art.13a ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Dokumenty aplikacyjne, o ktérych mowa w punktach: 1), 2), 6), 7), 8), 9), 10) dla swej
waznodci wymagajg wlasnorgeznego podpisu kandydata.

V. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty w zamknigte] kopercie z adnotacja '"Nabdér na stanowisko referenta
ds. gospodarowania gminnymi obicktami komunalnymi w Urzedzie Gminy w Le¢kawicy”
nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy w Le¢kawicy ul. Wspélna 24; 34 - 321
t.¢kawica, do dnia 30 grudnia 2024 r. do godziny 10.00 lub przesta¢ poczta na adres:
Urzad Gminy w Lekawicy; 34-321 Lekawica, ul. Wspélna 24.

Nie przyjmuje si¢ dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczna.

Oferty, ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku przestania oferty
poczta — decyduje data wplyniecia oferty do Urzedu Gminy w Lekawicy.

VI. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Zgodnie z art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwictnia 2016 r., informuje, Ze:

a) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Wojt Gminy tekawica z siedzibg w Urzgdzie Gminy w Lekawicy (ul. Wspodlna 24,
34-321 Lekawica). -

b) Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem, e-mail:
iod@lekawica.com.pl.

¢) Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postgpowania
rekrutacyjnego.

d) Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo do wycofania zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

e) Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo dostgpu do swoich danych osobowych,
zadania ich sprostowania lub usuni¢cia. Wniesienie zadania usunigcia danych jest
réwnoznaczne z rezygnacja z udziatu w procesie rekrutacji. Ponadto przystuguje jej
prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania w przypadkach okreslonych w art. 18
RODO.

f) Osobie, ktorej dane dotycza, przysiuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Utzedu
Ochrony Danych Osobowych (UODO ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) na niezgodne
z prawem przetwarzanie jej danych osobowych. Organ ten bedzie wlasciwy do
rozpatrzenia skargi, z tym, ze prawo wniesienia skargi dotyczy wylacznie zgodnosci
zprawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy za$§ przebiegu procesu
rekrutacji.

g) Dane nie beda przetwarzane przy uzyciu zautomatyzowanych narzedzi podejmowania
decyzji — w tym profilowania.
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h)

)

Administrator nie bedzie: przetwarza¢ danych osobowych w innym celu niz cel,
w ktorym dane osobowe zostaly zebrane; przekazywaé danych osobowych odbiorcy
w panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowe;j.

Zgromadzone dane o0s6b  zakwalifikowanych w procesie rekrutacyjnym bedg
przechowywane na podstawie art. 6 ust.1.1it ¢ RODO, a 0s6b niezakwalifikowanych
zostang im odestane.

Podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowiazkowe, jednak
jest warunkiem umozliwiajacym ubieganie si¢ o przyjecie kandydata do pracy
w Urzedzie Gminy w L¢kawicy.

Informacje o kandydatach, ktérzy zglosili si¢ do naboru, stanowig informacj¢ publiczng
w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okre§lonym
w ogloszeniu o naborze.

Nabor zostanie przeprowadzony zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych
oraz zarzagdzeniem Wojta Gminy Lekawica nr 33/2015 z dnia 2 kwietnia 2015 r. z pdz.
zm. w sprawie ustalenia Regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym
kierownicze stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Lekawica.

Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w fekawicy (http://www.bip.lekawica.com.pl)
oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Lekawicy.

Lekawica, 16 grudnia 2024 r.
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