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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r, o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. z 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowane;j
Urzad Gminy w Lekawicy 2692
Naiwa jednostki kontrolowanej . ‘ Identyﬁkatér i
systemowy

I ul. Wspdlna 24, 34-321 tekawica | | 070010113000 1
URZARSEMhINY KRS
w LEKAWICY

WPLYNELO DNIA:
U 03. 02. 2023 |
DG 2023, AG

 Adres jednostki kontrolowanej

' Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

‘ Barbara Bal ‘ starszy archiwista . APB.49.2022 | 2022-11-21
Imig i ﬁaiwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nf upowaznienia do  Data wystz;wienia

kontroli upowaznienia

Data kontroli

2022-12-01 © 2022-12-01 | =

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w
kontroli

| Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Za.k.res i .pr“zedmilo.t kontfaii-
Uwagi
Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
“nieprawidtowosci
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' Po przeprowadzonej kontroli stwierdza sie, ze kierownictwo Urzedu doktada starahn odnognie utrzymania |
| odpowiedniego stanu technicznego i warunkéw przechowywania dokumentacji. Jednostka dysponuje ;
~odpowiednim lokalem archiwum zaktadowego z odpowiednia rezerwa magazynowa. Od ostatniej kontroli nie |
| Zmienit sie lokal archiwum zaktadowego, natomiast zmienita sig osoba odpowiedzialna za jego prowadzenie. |
Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zaktadowego jest Pani Magdalena Wilczek, ktéra posiada
ukoficzony w 2022 roku kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia. Ewidencja prowadzona jest prawidlowo.
. Materiaty archiwalne wydzielone sg ewidencyjnie i fizycznie, ale nie sg w catosci zapakowane sg w teczki i |
| pudta bezkwasowe. Ponadto, dokumentacja zwtaszcza kategorii A nie zawsze jest prawidtowo kwalifikowana i |
| klasyfikowana. Regaty i pétki s3 ponumerowane. Dokumentacja niearchiwalna brakowana jest sukcesywnie. |
| Archiwista zaktadowy sporzadza roczne sprawozdanie z dziatalnodci archiwum zaktadowego i przesyta je do |
! Archiwum Parnstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Biatej,

~ Archiwum podrgczne USC w tekawicy prowadzone jest prawidtowo. Stan najstarszych ksigg byt systematycznie ;
; poprawiany i obecnie jest dobry. USC w tekawicy w 2022 roku przekazat ksiege dla ktérej uptynat termin !
- przechowywania przez USC. W zwigzku z powyzszym w dniu kontroli Urzad nie posiadat ksiag, ktére z uwagi na
zakres chronologiczny powinny by¢ przekazane do Archiwum Parnistwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku- |
Biate|. Catos¢ spraw z zakresu USC wykonywana jest prawidtowo dlatego zalecen pokontrolnych nie wydaje sie. |

Ocena dééatatnoéci jednostk.lj.w zakresie objetym kontrolq., w -tym stwiérdzoné niebrawid{oWdéci
' Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowoéci

1. Ccatoét materiatow archiwalnych zapakowaé w teczki i pudta bezkwasowe. ; 2024-09-30

Opis Termin realizacji

Stawomira) K;ypa | .

J
Lidan
Archiwum Paristwowego w Katowicach |

|

Pouczenie;

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia

pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
‘W wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjaénienia i przedstawic dodatkowa
'dokumentacje.

Zatgczniki llos¢: 0
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



